
Ɇɢɧɢɫɬɟɪɫɬɜɨ ɫɟɥɶɫɤɨɝɨ ɯɨɡɹɣɫɬɜɚ Ɋɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Ɏɟɞɟɪɚɰɢɢ 

ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤɢɣ ɢɧɠɟɧɟɪɧɨ-ɦɟɥɢɨɪɚɬɢɜɧɵɣ ɢɧɫɬɢɬɭɬ ɢɦ. Ⱥ.Ʉ. Ʉɨɪɬɭɧɨɜɚ 
ɎȽȻɈɍ ȼɈ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ 

 
 

ɊȺȻɈɑȺə ɉɊɈȽɊȺɆɆȺ 
 

 

Ⱦɢɫɰɢɩɥɢɧɵ Ȼ1.ȼ.Ⱦȼ.02.02 ɉɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɉɗȼɆ ɜ  
ɢɧɠɟɧɟɪɧɵɯ ɪɚɫɱɟɬɚɯ 

 (ɲɢɮɪ. ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɭɱɟɛɧɨɣ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ) 
ɇɚɩɪɚɜɥɟɧɢɟ(ɹ) ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ 20.03.01 «Ɍɟɯɧɨɫɮɟɪɧɚɹ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɶ» 
 (ɤɨɞ, ɩɨɥɧɨɟ ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ) 
ɇɚɩɪɚɜɥɟɧɧɨɫɬɶ (ɢ) ɉɨɠɚɪɧɚɹ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɶ 
 (ɩɨɥɧɨɟ ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɩɪɨɮɢɥɹ ɈɉɈɉ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ) 
ɍɪɨɜɟɧɶ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɜɵɫɲɟɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ - ɛɚɤɚɥɚɜɪɢɚɬ 
 (ɛɚɤɚɥɚɜɪɢɚɬ, ɦɚɝɢɫɬɪɚɬɭɪɚ) 
Ɏɨɪɦɚ(ɵ) ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɨɱɧɚɹ, ɡɚɨɱɧɚɹ 
 (ɨɱɧɚɹ, ɨɱɧɨ-ɡɚɨɱɧɚɹ, ɡɚɨɱɧɚɹ) 
Ɏɚɤɭɥɶɬɟɬ ɂɧɠɟɧɟɪɧɨ-ɦɟɥɢɨɪɚɬɢɜɧɵɣ, ɂɆɎ 
 (ɩɨɥɧɨɟ ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɮɚɤɭɥɶɬɟɬɚ, ɫɨɤɪɚɳɺɧɧɨɟ) 

Ʉɚɮɟɞɪɚ Ɇɟɧɟɞɠɦɟɧɬɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɢ, Ɇɢɂ 
 (ɩɨɥɧɨɟ, ɫɨɤɪɚɳɟɧɧɨɟ ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɤɚɮɟɞɪɵ) 
ɋɨɫɬɚɜɥɟɧɚ ɫ ɭɱɺɬɨɦ ɬɪɟɛɨ-
ɜɚɧɢɣ ɎȽɈɋ ȼɈ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜ-
ɥɟɧɢɸ(ɹɦ) ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ, 

 

 

20.03.01 «Ɍɟɯɧɨɫɮɟɪɧɚɹ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɶ» 
 (ɲɢɮɪ ɢ ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ) 
ɭɬɜɟɪɠɞɺɧɧɨɝɨ ɩɪɢɤɚɡɨɦ 

Ɇɢɧɨɛɪɧɚɭɤɢ Ɋɨɫɫɢɢ 

 

21.03.2016,   ʋ246 
 (ɞɚɬɚ ɭɬɜɟɪɠɞɟɧɢɹ ɎȽɈɋ ȼɈ, ʋ ɩɪɢɤɚɡɚ) 

 

 

Ɋɚɡɪɚɛɨɬɱɢɤ (ɢ)  ɩɪɨɮɟɫɫɨɪ ɤɚɮɟɞɪɵ 
ɦɟɧɟɞɠɦɟɧɬɚ ɢ ɢɧ-
ɮɨɪɦɚɬɢɤɢ 

    

 əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ. 

  (ɞɨɥɠɧɨɫɬɶ, ɤɚɮɟɞɪɚ)  (ɩɨɞɩɢɫɶ)  (Ɏ.ɂ.Ɉ.) 

       

Ɉɛɫɭɠɞɟɧɚ ɢ ɫɨɝɥɚɫɨɜɚɧɚ:    

Ɇɟɧɟɞɠɦɟɧɬɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɢ  ɩɪɨɬɨɤɨɥ ʋ 1 ɨɬ  «29»  ɚɜɝɭɫɬɚ             2016  ɝ. 
(ɫɨɤɪɚɳɟɧɧɨɟ ɧɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɤɚɮɟɞɪɵ)    

Ɂɚɜɟɞɭɸɳɢɣ ɤɚɮɟɞɪɨɣ    ɂɜɚɧɨɜ ɉ.ȼ. 
    (ɩɨɞɩɢɫɶ)  (Ɏ.ɂ.Ɉ.) 

Ɂɚɜɟɞɭɸɳɚɹ  ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɨɣ    ɑɚɥɚɹ ɋ.ȼ. 
    (ɩɨɞɩɢɫɶ)  (Ɏ.ɂ.Ɉ.) 

ɍɱɟɛɧɨ-ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɚɹ ɤɨɦɢɫɫɢɹ ɮɚɤɭɥɶɬɟɬɚ ɩɪɨɬɨɤɨɥ ʋ 1 ɨɬ « 31 » ɚɜɝɭɫɬɚ  2016  ɝ. 
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1. ɉɅȺɇɂɊɍȿɆɕȿ ɊȿɁɍɅɖɌȺɌɕ ɈȻɍɑȿɇɂə ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ, ɋɈɈɌɇȿɋȿɇɇɕȿ ɋ 
ɉɅȺɇɂɊɍȿɆɕɆɂ ɊȿɁɍɅɖɌȺɌȺɆɂ ɈɋȼɈȿɇɂə ɈȻɊȺɁɈȼȺɌȿɅɖɇɈɃ ɉɊɈȽɊȺɆɆɕ 

 
ɉɥɚɧɢɪɭɟɦɵɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɵ ɧɚ ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɯ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɣ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶ-

ɧɨɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ 20.03.01 «Ɍɟɯɧɨɫɮɟɪɧɚɹ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɶ»: 

 ɫɩɨɫɨɛɧɨɫɬɶɸ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ ɨɫɧɨɜɧɵɯ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɭɦɟɧɢɟɦ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ ɝɥɨɛɚɥɶɧɵɦɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢ-
ɨɧɧɵɦɢ ɪɟɫɭɪɫɚɦɢ, ɜɥɚɞɟɧɢɟɦ ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɵɦɢ ɫɪɟɞɫɬɜɚɦɢ ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɣ, ɫɩɨɫɨɛɧɨɫɬɶɸ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɧɚɜɵ-
ɤɢ ɪɚɛɨɬɵ ɫ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ ɢɡ ɪɚɡɥɢɱɧɵɯ ɢɫɬɨɱɧɢɤɨɜ ɞɥɹ ɪɟɲɟɧɢɹ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɢ ɫɨɰɢɚɥɶɧɵɯ ɡɚɞɚɱ (ɈɄ-

12); 

 ɫɩɨɫɨɛɧɨɫɬɶɸ ɭɱɢɬɵɜɚɬɶ ɫɨɜɪɟɦɟɧɧɵɟ ɬɟɧɞɟɧɰɢɢ ɪɚɡɜɢɬɢɹ ɬɟɯɧɢɤɢ ɢ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɬɟɯɧɨ-
ɫɮɟɪɧɨɣ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɢ, ɢɡɦɟɪɢɬɟɥɶɧɨɣ ɢ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɨɣ ɬɟɯɧɢɤɢ, ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɜ ɫɜɨɟɣ ɩɪɨɮɟɫ-
ɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ (ɈɉɄ-1). 

 ɫɩɨɫɨɛɧɨɫɬɶɸ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɡɚɤɨɧɵ ɢ ɦɟɬɨɞɵ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɢ, ɟɫɬɟɫɬɜɟɧɧɵɯ, ɝɭɦɚɧɢɬɚɪɧɵɯ ɢ ɷɤɨɧɨɦɢɱɟɫɤɢɯ ɧɚɭɤ 
ɩɪɢ ɪɟɲɟɧɢɢ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɡɚɞɚɱ (ɉɄ-22) 

 

ɋɨɨɬɧɨɲɟɧɢɟ ɩɥɚɧɢɪɭɟɦɵɯ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ ɫ ɩɥɚɧɢɪɭɟɦɵɦɢ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɚɦɢ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶ-
ɧɨɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ: 

 

ɉɥɚɧɢɪɭɟɦɵɟ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɵ ɨɛɭɱɟɧɢɹ  
(ɷɬɚɩɵ ɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɣ) Ʉɨɦɩɟɬɟɧɰɢɢ 

Ɂɧɚɬɶ: 

ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɸ ɫɛɨɪɚ, ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ, ɯɪɚɧɟɧɢɹ ɢ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ; ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ; ɩɪɢɺɦɵ 
ɡɚɳɢɬɵ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ; 

ɈɄ-12, ɈɉɄ-1 

ɍɦɟɬɶ: 

 ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶ ɩɚɤɟɬɵ ɩɪɢɤɥɚɞɧɵɯ ɨɮɢɫɧɵɯ, ɢɧɠɟɧɟɪɧɵɯ ɢ ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɯ ɩɪɨɝɪɚɦɦ; 
ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɶɫɹ ɩɪɨɫɬɪɚɧɫɬɜɟɧɧɨ-ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ; ɪɚɛɨɬɚɬɶ ɜ ɤɚɱɟɫɬɜɟ ɩɨɥɶɡɨɜɚɬɟɥɹ 
ɩɟɪɫɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɚ 

ɈɉɄ-1, ɉɄ-22 

ɇɚɜɵɤ: 
ɧɚɜɵɤɢ ɪɚɛɨɬɵ ɧɚ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɣ ɬɟɯɧɢɤɟ, ɫɨ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ ɩɪɢɤɥɚɞɧɵɯ ɨɮɢɫɧɵɯ, 
ɢɧɠɟɧɟɪɧɵɯ ɢ ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɯ ɩɪɨɝɪɚɦɦ.  

ɈɄ-12, ɈɉɄ-1  

Ɉɩɵɬ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ:  

Ɉɩɵɬ ɪɟɲɟɧɢɹ ɫɬɚɧɞɚɪɬɧɵɯ ɡɚɞɚɱɢ ɜ ɨɛɥɚɫɬɢ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɬɟɯɧɨɫɮɟɪɧɨɣ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɢ ɦɟɬɨ-
ɞɚɦɢ ɢ ɫɪɟɞɫɬɜɚɦɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ, ɯɪɚɧɟɧɢɹ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ; ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-

ɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɢ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɨɫɧɨɜɧɵɯ ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨɣ ɛɟɡɨɩɚɫ-
ɧɨɫɬɢ 

ɈɄ-12, ɈɉɄ-1, 

ɉɄ-22 

 

2. ɆȿɋɌɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ ȼ ɋɌɊɍɄɌɍɊȿ ɈȻɊȺɁɈȼȺɌȿɅɖɇɈɃ ɉɊɈȽɊȺɆɆɕ 

 
Ⱦɢɫɰɢɩɥɢɧɚ  ɨɬɧɨɫɢɬɫɹ ɤ ɜɚɪɢɚɬɢɜɧɨɣ ɱɚɫɬɶ ɛɥɨɤɚ Ȼ.1 «Ⱦɢɫɰɢɩɥɢɧɵ (ɦɨɞɭɥɢ)» ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɢ ɜɯɨɞɢɬ ɜ 

ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɩɨ ɜɵɛɨɪɭ ɨɛɭɱɚɸɳɟɝɨɫɹ, ɢɡɭɱɚɟɬɫɹ ɜɨ 2 ɫɟɦɟɫɬɪɟ ɩɨ ɨɱɧɨɣ ɮɨɪɦɟ ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɢ ɧɚ 2 ɤɭɪɫɟ ɩɨ ɡɚɨɱɧɨɣ ɮɨɪɦɟ ɨɛɭɱɟɧɢɹ.  

ɉɪɟɞɲɟɫɬɜɭɸɳɢɟ ɢ ɩɨɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ (ɤɨɦɩɨɧɟɧɬɵ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ) ɮɨɪɦɢɪɭɸɳɢɟ ɭɤɚɡɚɧɧɵɟ ɤɨɦ-
ɩɟɬɟɧɰɢɢ. 

Ʉɨɞ 
ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɢ 

ɉɪɟɞɲɟɫɬɜɭɸɳɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ (ɤɨɦɩɨɧɟɧɬɵ Ɉɉ), ɮɨɪɦɢɪɭɸɳɢɟ 
ɞɚɧɧɭɸ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɸ 

ɉɨɫɥɟɞɭɸɳɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ, 
(ɤɨɦɩɨɧɟɧɬɵ Ɉɉ) ɮɨɪɦɢɪɭɸɳɢɟ 

ɞɚɧɧɭɸ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɸ 

ɈɉɄ-1 - ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ; ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ 

ɍɱɟɛɧɚɹ ɩɪɚɤɬɢɤɚ ɩɨ ɩɨɥɭɱɟɧɢɸ ɩɟɪɜɢɱɧɵɯ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ 
ɭɦɟɧɢɣ ɢ ɧɚɜɵɤɨɜ, ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ ɩɟɪɜɢɱɧɵɯ ɭɦɟɧɢɣ ɢ ɧɚɜɵɤɨɜ ɧɚɭɱɧɨ-

ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɫɤɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɩɨ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɦ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɹɦ ɜ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ; 

ɗɥɟɤɬɪɨɧɢɤɚ ɢ ɷɥɟɤɬɪɨɬɟɯɧɢɤɚ; 
ɉɨɠɚɪɧɚɹ ɬɟɯɧɢɤɚ; Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɟ 
ɦɨɞɟɥɢɪɨɜɚɧɢɟ ɩɨɠɚɪɚ ɜ 
ɩɨɦɟɳɟɧɢɢ; ɉɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɟɧɧɚɹ ɢ 
ɩɨɠɚɪɧɚɹ ɚɜɬɨɦɚɬɢɤɚ; Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɚɹ 
ɝɪɚɮɢɤɚ ɜ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ 
ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ; ɂɫɬɨɪɢɹ ɩɨɠɚɪɧɨɣ 
ɨɯɪɚɧɵ; Ɉɫɧɨɜɵ ɢɧɠɟɧɟɪɧɨɝɨ 
ɬɜɨɪɱɟɫɬɜɚ; Ⱥɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ 
ɫɢɫɬɟɦɵ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɢ ɫɜɹɡɶ; 
ɋɢɫɬɟɦɵ ɨɩɨɜɟɳɟɧɢɹ ɢ 
ɢɧɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɝɪɚɠɞɚɧɫɤɨɣ 
ɨɛɨɪɨɧɵ ɢ Ɋɋɑɋ; ɉɨɠɚɪɧɚɹ 
ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɶ ɷɥɟɤɬɪɨɭɫɬɚɧɨɜɨɤ; 
ɉɨɠɚɪɧɚɹ ɩɪɨɮɢɥɚɤɬɢɤɚ 
ɷɥɟɤɬɪɨɭɫɬɚɧɨɜɨɤ; Ɂɚɳɢɬɚ 
ɜɵɩɭɫɤɧɨɣ ɤɜɚɥɢɮɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ 
ɪɚɛɨɬɵ, ɜɤɥɸɱɚɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɭ ɤ 
ɩɪɨɰɟɞɭɪɟ ɡɚɳɢɬɵ ɢ ɩɪɨɰɟɞɭɪɭ 
ɡɚɳɢɬɵ  
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ɈɄ-12 ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ: ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ: ɍɱɟɛɧɚɹ ɩɪɚɤɬɢɤɚ ɩɨ 
ɩɨɥɭɱɟɧɢɸ ɩɟɪɜɢɱɧɵɯ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɯ ɭɦɟɧɢɣ ɢ ɧɚɜɵɤɨɜ, ɜ ɬɨɦ 
ɱɢɫɥɟ ɩɟɪɜɢɱɧɵɯ ɭɦɟɧɢɣ ɢ ɧɚɜɵɤɨɜ ɧɚɭɱɧɨ-ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɫɤɨɣ 
ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ ɩɨ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɦ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɹɦ ɜ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ 
ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ 

Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɟ ɦɨɞɟɥɢɪɨɜɚɧɢɟ 
ɩɨɠɚɪɚ ɜ ɩɨɦɟɳɟɧɢɢ; Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɚɹ 
ɝɪɚɮɢɤɚ ɜ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ 
ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ; Ⱥɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ 
ɫɢɫɬɟɦɵ ɭɩɪɚɜɥɟɧɢɹ ɢ ɫɜɹɡɶ; 
ɋɢɫɬɟɦɵ ɨɩɨɜɟɳɟɧɢɹ ɢ 
ɢɧɮɨɪɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɝɪɚɠɞɚɧɫɤɨɣ 
ɨɛɨɪɨɧɵ ɢ Ɋɋɑɋ  

ɉɄ-22 «Ɇɚɬɟɦɚɬɢɤɚ», «ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ», ɜ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɟ ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɜ ɫɪɟɞɧɟɣ 
ɨɛɳɟɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɲɤɨɥɟ 

ɗɥɟɤɬɪɨɧɢɤɚ ɢ ɷɥɟɤɬɪɨɬɟɯɧɢɤɚ; 
ɗɤɨɧɨɦɢɤɚ ɩɨɠɚɪɧɨɣ ɛɟɡɨɩɚɫɧɨɫɬɢ; 
Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɟ ɦɨɞɟɥɢɪɨɜɚɧɢɟ 
ɩɨɠɚɪɚ ɜ ɩɨɦɟɳɟɧɢɢ; Ɉɫɧɨɜɵ 
ɧɚɭɱɧɵɯ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɣ ɜ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ; 
Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɚɹ ɝɪɚɮɢɤɚ ɜ 
ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɣ ɞɟɹɬɟɥɶɧɨɫɬɢ; 
ɉɪɨɢɡɜɨɞɫɬɜɟɧɧɚɹ ɩɪɚɤɬɢɤɚ - 
ɧɚɭɱɧɨ-ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɫɤɚɹ ɪɚɛɨɬɚ 
(ɇɂɊ); Ɂɚɳɢɬɚ ɜɵɩɭɫɤɧɨɣ 
ɤɜɚɥɢɮɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, ɜɤɥɸɱɚɹ 
ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɭ ɤ ɩɪɨɰɟɞɭɪɟ ɡɚɳɢɬɵ ɢ 
ɩɪɨɰɟɞɭɪɭ ɡɚɳɢɬɵ 
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3. ɈȻɔȿɆ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ ȼ ɁȺɑȿɌɇɕɏ ȿȾɂɇɂɐȺɏ ɋ ɍɄȺɁȺɇɂȿɆ ɄɈɅɂɑȿɋɌȼȺ 
ȺɄȺȾȿɆɂɑȿɋɄɂɏ ɑȺɋɈȼ, ȼɕȾȿɅȿɇɇɕɏ ɇȺ ɄɈɇɌȺɄɌɇɍɘ ɊȺȻɈɌɍ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə ɋ 
ɉɊȿɉɈȾȺȼȺɌȿɅȿɆ ɂ ɇȺ ɋȺɆɈɋɌɈəɌȿɅɖɇɍɘ ɊȺȻɈɌɍ  

 

ȼɢɞ ɭɱɟɛɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ 

Ɍɪɭɞɨɟɦɤɨɫɬɶ ɜ ɱɚɫɚɯ 

Ɉɱɧɚɹ ɮɨɪɦɚ Ɂɚɨɱɧɚɹ ɮɨɪɦɚ 
ɫɟɦɟɫɬɪ ɤɭɪɫ 

I  ɂɬɨɝɨ I ɂɬɨɝɨ 

Ⱥɭɞɢɬɨɪɧɚɹ (ɤɨɧɬɚɤɬɧɚɹ) ɪɚɛɨɬɚ (ɜɫɟɝɨ) 
ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ: 28  28 10 10 

Ʌɟɤɰɢɢ -  - - - 

Ʌɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɟ ɪɚɛɨɬɵ (ɅɊ) 28  28   

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ (ɉɁ) -  - 10 10 

ɋɟɦɢɧɚɪɵ (ɋ) -  -   

ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ (ɜɫɟɝɨ) 
ɜ ɬɨɦ ɱɢɫɥɟ: 80  80 94 94 

Ʉɭɪɫɨɜɨɣ ɩɪɨɟɤɬ (ɪɚɛɨɬɚ)       

Ɋɚɫɱɺɬɧɨ-ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɚɹ ɪɚɛɨɬɚ      

Ɋɟɮɟɪɚɬ      

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ      

Ⱦɪɭɝɢɟ ɜɢɞɵ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ 68  68 90 90 

ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɡɚɱɟɬɭ 12  12 4 4 

ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɢ ɫɞɚɱɚ ɷɤɡɚɦɟɧɚ      

Ɉɛɳɚɹ ɬɪɭɞɨɺɦɤɨɫɬɶ 
ɱɚɫɨɜ 108  108 108 108 

ɁȿɌ 3  3 3 3 

Ɏɨɪɦɵ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ:  

- ɷɤɡɚɦɟɧ, ɡɚɱɺɬ Ɂɚɱɟɬ  Ɂɚɱɟɬ Ɂɚɱɟɬ Ɂɚɱɟɬ 

- ɤɭɪɫɨɜɨɣ ɩɪɨɟɤɬ (Ʉɉ), ɤɭɪɫɨɜɚɹ ɪɚɛɨɬɚ (ɄɊ), 
ɪɚɫɱɺɬɧɨ - ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɚɹ (ɊȽɊ), ɪɟɮɟɪɚɬ (Ɋɟɮ), 
ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ (Ʉɨɧɬɪ.), ɲɬ. 

-  - Ʉɨɧɬɪ1 Ʉɨɧɬɪ1 
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4. ɋɈȾȿɊɀȺɇɂȿ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ  

 

4.1 Ɉɱɧɚɹ ɮɨɪɦɚ ɨɛɭɱɟɧɢɹ 

4.1.1 Ɋɚɡɞɟɥɵ (ɬɟɦɵ) ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɢ ɜɢɞɵ ɡɚɧɹɬɢɣ 

 

ʋ 
ɩ/ɩ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ  
ɪɚɡɞɟɥɚ (ɬɟɦɵ) ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 

ɫɟ
ɦɟ

ɫɬ
ɪ 

ȼɢɞɵ ɭɱɟɛɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɢ  
ɬɪɭɞɨɺɦɤɨɫɬɶ (ɜ ɱɚɫɚɯ) 

ɂɬɨɝɨ 

ɚɭɞɢɬɨɪɧɵɟ ɋɊɋ 

ɂ
ɬɨ

ɝɨ
ɜɵ

ɣ 
ɤɨ

ɧɬ
ɪɨ

ɥɶ
 

Ʌ
ɟɤ

ɰɢ
ɢ 

Ʌ
ɚɛ

ɨɪ
ɚɬ

. ɡ
ɚɧ

ɹɬ
ɢɹ

 

ɉ
ɪɚ

ɤɬ
ɢɱ

.ɡɚ
ɧɹ

ɬɢ
ɹ 

 (ɫ
ɟɦ

ɢɧ
ɚɪ

ɵ)
 

Ʉɭ
ɪɫ

ɨɜ
ɨɣ

 ɉ
 / 

Ɋ,
 

ɊȽ
Ɋ,

 ɪ
ɟɮ

ɟɪ
ɚɬ

 

Ⱦ
ɪɭ

ɝɢ
ɟ 

ɜɢ
ɞɵ

 ɋ
Ɋɋ

 

1 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. Ɉɛɪɚɛɨɬɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ 
ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ. Ɏɨɪ-
ɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɱɧɨɣ 
ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɨɛɴɟɤɬɨɜ. ɉɨɞ-
ɝɨɬɨɜɤɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɤ ɩɟɱɚɬɢ. 

IV  14 - - 10 - 24 

2 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ 
ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ɇɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

ɇɚɞɫɬɪɨɣɤɢ Excel. Ƚɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɜɨɡ-
ɦɨɠɧɨɫɬɢ. 

IV  14 - - 58 - 72 

ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɢɬɨɝɨɜɨɦɭ ɤɨɧ-
ɬɪɨɥɸ 

ɡɚɱɺɬ  - - - - - 12 12 

ɷɤɡɚɦɟɧ  - - - - - -  

ȼɋȿȽɈ:  - 28 - - 68 12 108 

 

4.1.2 ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ (ɩɨ ɥɟɤɰɢɹɦ) 
ɇɟ ɩɪɟɞɭɫɦɨɬɪɟɧɨ 

4.1.3 ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ (ɫɟɦɢɧɚɪɵ) 
ɧɟ ɩɪɟɞɭɫɦɨɬɪɟɧɨ 

 

4.1.4 Ʌɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɟ ɡɚɧɹɬɢɹ  

ʋ
 ɪ

ɚɡ
ɞɟ

ɥɚ
 ɞ

ɢɫ
ɰɢ

-
ɩɥ

ɢɧ
ɵ 

ɢɡ
 ɬ

ɚɛ
ɥ.

 
4

.1
.1

 

ɫɟ
ɦɟ

ɫɬ
ɪ Ɍɟɦɚɬɢɤɚ ɢ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟ 

ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɯ ɡɚɧɹɬɢɣ 

  

Ɍɪ
ɭɞ

ɨɟ
ɦɤ

ɨɫ
ɬɶ

 
(ɱ

ɚɫ
.) Ɏɨɪɦɵ  

ɤɨɧɬɪɨɥɹ 

(ɌɄ, ɉɄ) 

1. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. Ɉɛɪɚɛɨɬɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. 
ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɫɬɢɥɟɣ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɬɟɤɫɬɚ. ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɫɬɪɚɧɢɰ. 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ. 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɱɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. 
ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɤ ɩɟɱɚɬɢ 

14 ɌɄ1, ɉɄ1 

2. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ɂɧɚɤɨɦɫɬɜɨ ɫ ɦɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɦɢ ɮɭɧɤɰɢɹɦɢ Excel.  ɉɪɚɜɢɥɚ ɜɜɨɞɚ, ɤɨɩɢɪɨɜɚɧɢɹ 
ɮɭɧɤɰɢɣ. ɉɟɪɟɫɱɟɬ ɡɧɚɱɟɧɢɣ. 

4 ɌɄ2, ɉɄ1 
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2. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ƚɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. Ɋɟɲɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱ ɚɧɚɥɢɬɢɱɟɫɤɨɣ ɝɟɨɦɟɬɪɢɢ. ȼɵɱɢɫɥɟ-
ɧɢɟ ɢ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɝɪɚɮɢɤɨɜ ɮɭɧɤɰɢɣ ɩɟɪɜɨɝɨ ɩɨɪɹɞɤɚ. 
ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɟ ɢ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɝɪɚɮɢɤɨɜ ɮɭɧɤɰɢɣ ɜɬɨɪɨɝɨ ɩɨɪɹɞɤɚ. ɉɨɫɬɪɨɟɧɢɟ 
ɬɪɟɯɦɟɪɧɵɯ ɝɪɚɮɢɤɨɜ ɩɨɜɟɪɯɧɨɫɬɟɣ.  

4 ɌɄ2, ɉɄ1 

2. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ƚɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. Ɋɟɲɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱ ɚɧɚɥɢɬɢɱɟɫɤɨɣ ɝɟɨɦɟɬɪɢɢ. Ƚɪɚɮɢɱɟ-
ɫɤɨɟ ɪɟɲɟɧɢɟ ɫɢɫɬɟɦ ɭɪɚɜɧɟɧɢɣ 

2 ɌɄ2, ɉɄ1 

2. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ɋɟɲɟɧɢɟ ɦɚɬɪɢɰ. Ɍɪɚɧɫɩɨɧɢɪɨɜɚɧɢɟ. ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɟ ɨɩɪɟɞɟɥɢɬɟɥɹ ɦɚɬɪɢɰɵ. 
ɇɚɯɨɠɞɟɧɢɟ ɨɛɪɚɬɧɨɣ ɦɚɬɪɢɰɵ. ɋɥɨɠɟɧɢɟ ɢ ɜɵɱɢɬɚɧɢɟ, ɭɦɧɨɠɟɧɢɟ ɦɚɬɪɢɰ. 
Ɋɟɲɟɧɢɟ ɫɢɫɬɟɦ ɭɪɚɜɧɟɧɢɣ.  

2 
ɌɄ2 

 

2. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɧɚɞɫɬɪɨɣɤɚɦɢ Excel. Ɉɩɢɫɚɬɟɥɶɧɚɹ ɫɬɚɬɢɫɬɢɤɚ. Ⱥɩɩɪɨɤɫɢɦɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ.  
Ɋɟɝɪɟɫɫɢɨɧɧɵɣ ɚɧɚɥɢɡ ɞɚɧɧɵɯ. 

4 ɌɄ2, ɉɄ1 

 

 

4.1.5 ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ 

ʋ
 ɪ

ɚɡ
ɞɟ

ɥɚ
 ɞ

ɢɫ
ɰɢ

ɩɥ
ɢɧ

ɵ 
ɢɡ

 ɬ
ɚɛ

ɥ.
 

4
.1

.1
 

ɫɟ
ɦɟ

ɫɬ
ɪ 

ȼɢɞɵ ɢ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟ  
ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ 

Ɍɪ
ɭɞ

ɨɟ
ɦɤ

ɨɫ
ɬɶ

 (ɱ
ɚɫ

.) 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶ  
ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ  

ɪɚɛɨɬɵ  
(ɉɄ, ɌɄ, ɂɄ) 

1. II ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɦ ɡɚɧɹɬɢɹɦ. 10 ɌɄ1 

2. II 
Ʉɨɧɫɩɟɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɩɨ ɬɟɦɚɦ: «Ɇɚɬɟɦɚɬɢɱɟɫɤɢɟ, ɫɬɚɬɢɫɬɢɱɟɫɤɢɟ, 
ɮɢɧɚɧɫɨɜɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ MS Excel ». 10 ɉɄ1 

2. II 

ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɢɡɭɱɟɧɢɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɩɨ ɬɟɦɚɦ: «Ɉɛɪɚɛɨɬɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɫɪɟɞ-
ɫɬɜɚɦɢ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ.»  

«ȼɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ ɧɚɞɫɬɪɨɣɤɢ. Ⱥɧɚɥɢɡ ɞɚɧɧɵɯ» 

«Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɜɢɞɵ ɧɚɞɫɬɪɨɟɤ». (ɤɨɧɫɩɟɤɬ). 

10 ɉɄ1 

2. II 
ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɢɡɭɱɟɧɢɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɩɨ ɬɟɦɟ: «ɉɪɢɧɰɢɩɵ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɢɧ-
ɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɩɪɨɰɟɫɫɨɜ ɜ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɯ ɭɫɬɪɨɣɫɬɜɚɯ». 8 ɉɄ1 

2. II 
ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɢɡɭɱɟɧɢɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɩɨ ɬɟɦɚɦ: «Ɇɚɤɪɨɫɵ» 

«Visul Basic», «Ɉɛɪɚɛɨɬɤɚ ɦɚɫɫɢɜɨɜ». (ɤɨɧɫɩɟɤɬ) 30 ɉɄ1 

ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɢɬɨɝɨɜɨɦɭ ɤɨɧɬɪɨɥɸ (ɡɚɱɟɬ, ɷɤɡɚɦɟɧ) 12 ɂɄ 
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4.2 Ɂɚɨɱɧɚɹ ɮɨɪɦɚ ɨɛɭɱɟɧɢɹ 

 

4.2.1 Ɋɚɡɞɟɥɵ (ɬɟɦɵ) ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɢ ɜɢɞɵ ɡɚɧɹɬɢɣ 

ʋ
 

ɩ/
ɩ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ  
ɪɚɡɞɟɥɚ (ɬɟɦɵ) ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ Ʉɭ

ɪɫ
 

ȼɢɞɵ ɭɱɟɛɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɢ  
ɬɪɭɞɨɺɦɤɨɫɬɶ (ɜ ɱɚɫɚɯ) 

ɂ
ɬɨ

ɝɨ
 

ɚɭɞɢɬɨɪɧɵɟ ɋɊɋ 

ɂ
ɬɨ

ɝɨ
ɜɵ

ɣ 
ɤɨ

ɧɬ
ɪɨ

ɥɶ
 

Ʌ
ɟɤ

ɰɢ
ɢ 

Ʌ
ɚɛ

ɨɪ
ɚɬ

. ɡ
ɚɧ

ɹɬ
ɢɹ

 

ɉ
ɪɚ

ɤɬ
ɢɱ

.ɡɚ
ɧɹ

ɬɢ
ɹ 

 (ɫ
ɟɦ

ɢɧ
ɚɪ

ɵ)
 

Ʉɭ
ɪɫ

ɨɜ
ɨɣ

 ɉ
 / 

Ɋ,
 

ɊȽ
Ɋ,

 ɪ
ɟɮ

ɟɪ
ɚɬ

, と
ÜÖ

ö
ë.

 

Ⱦ
ɪɭ

ɝɢ
ɟ 

ɜɢ
ɞɵ

 ɋ
Ɋɋ

 

1 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. Ɉɛɪɚɛɨɬɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. II   4  44  48 

2 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

II   6  50  56 

ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɢɬɨɝɨɜɨɦɭ  
ɤɨɧɬɪɨɥɸ 

ɡɚɱɺɬ       4 4 

ɗɤɡɚɦɟɧ         

ȼɋȿȽɈ:    10  94 4 108 

 

4.2.2 ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ (ɩɨ ɥɟɤɰɢɹɦ) 
ɧɟ ɩɪɟɞɭɫɦɨɬɪɟɧɨ 

 

4.2.3 ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ ( 
 

ʋ
  ɪ

ɚɡ
ɞɟ

ɥɚ
 

ɞɢ
ɫɰ

ɢɩ
ɥɢ

-
ɧɵ

 ɢ
ɡ ɬ

ɚɛ
ɥ.

 
4

.2
.1

 

ɤɭ
ɪɫ

 

ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɡɚɧɹɬɢɹ (ɫɟɦɢɧɚɪɵ) 

Ɍɪ
ɭɞ

ɨɟ
ɦ-

ɤɨ
ɫɬ

ɶ 
(ɱ

ɚɫ
.) 

1. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. Ɉɛɪɚɛɨɬɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. 
ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɫɬɢɥɟɣ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɹ ɬɟɤɫɬɚ. ɇɚɫɬɪɨɣɤɚ ɩɚɪɚɦɟɬɪɨɜ ɫɬɪɚɧɢɰ. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ 
ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ. 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɱɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɟɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɝɪɚɮɢɱɟɫɤɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ. ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɤ ɩɟɱɚɬɢ 

4 

2. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ƚɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. Ɋɟɲɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱ ɚɧɚɥɢɬɢɱɟɫɤɨɣ ɝɟɨɦɟɬɪɢɢ. Ƚɪɚɮɢɱɟɫɤɨɟ ɪɟɲɟɧɢɟ ɫɢɫɬɟɦ 
ɭɪɚɜɧɟɧɢɣ 

4 

2. II 

Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɨɮɢɫɧɵɦɢ ɩɚɤɟɬɚɦɢ.  
Microsoft Office. ȼɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɵɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel. 

Ɋɟɲɟɧɢɟ ɦɚɬɪɢɰ. Ɍɪɚɧɫɩɨɧɢɪɨɜɚɧɢɟ. ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɟ ɨɩɪɟɞɟɥɢɬɟɥɹ ɦɚɬɪɢɰɵ. ɇɚɯɨɠɞɟɧɢɟ ɨɛɪɚɬɧɨɣ ɦɚɬɪɢ-
ɰɵ. ɋɥɨɠɟɧɢɟ ɢ ɜɵɱɢɬɚɧɢɟ, ɭɦɧɨɠɟɧɢɟ ɦɚɬɪɢɰ. Ɋɟɲɟɧɢɟ ɫɢɫɬɟɦ ɭɪɚɜɧɟɧɢɣ.  

2 

 

4.2.4 Ʌɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɟ ɡɚɧɹɬɢɹ 

ɧɟ ɩɪɟɞɭɫɦɨɬɪɟɧɨ 
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4.2.5 ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ 
ʋ

  ɪ
ɚɡ

ɞɟ
ɥɚ

 ɞ
ɢɫ

-
ɰɢ

ɩɥ
ɢɧ

ɵ 
ɢɡ

 
ɬɚ

ɛɥ
. 4

.2
.1

 

ɤɭ
ɪɫ

 
ȼɢɞɵ ɢ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟ  

ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ 

Ɍɪ
ɭɞ

ɨɟ
ɦɤ

ɨɫ
ɬɶ

 
(ɱ

ɚɫ
.) 

1. II ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɦ ɡɚɧɹɬɢɹɦ. 10 

1. II 
ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɢɡɭɱɟɧɢɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɩɨ ɬɟɦɚɦ: «Ɋɚɛɨɬɚ ɫɨ ɫɬɢɥɹɦɢ», «Ɋɚɡɦɟɬɤɚ ɫɬɪɚɧɢɰ», «Ɋɟɞɚɤɬɨɪ 
ɮɨɪɦɭɥ».  34 

2. II 

ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɢɡɭɱɟɧɢɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɩɨ ɬɟɦɚɦ: «Ɉɛɪɚɛɨɬɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɫɪɟɞɫɬɜɚɦɢ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛ-
ɥɢɰ.»  
«ȼɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ ɧɚɞɫɬɪɨɣɤɢ. Ⱥɧɚɥɢɡ ɞɚɧɧɵɯ» 

«Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɜɢɞɵ ɧɚɞɫɬɪɨɟɤ». (ɤɨɧɫɩɟɤɬ). 

25 

2. II 

ɋɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɟ ɢɡɭɱɟɧɢɟ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɩɨ ɬɟɦɚɦ: «Ƚɪɚɮɢɱɟɫɤɢɟ ɮɭɧɤɰɢɢ Excel», « Ɋɟɲɟɧɢɟ ɡɚɞɚɱ ɚɧɚɥɢ-
ɬɢɱɟɫɤɨɣ ɝɟɨɦɟɬɪɢɢ», «ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɟ ɢ ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɝɪɚɮɢɤɨɜ ɮɭɧɤɰɢɣ ɩɟɪɜɨɝɨ ɩɨɪɹɞɤɚ», «ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɟ ɢ 
ɩɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɝɪɚɮɢɤɨɜ ɮɭɧɤɰɢɣ ɜɬɨɪɨɝɨ ɩɨɪɹɞɤɚ. ɉɨɫɬɪɨɟɧɢɟ ɬɪɟɯɦɟɪɧɵɯ ɝɪɚɮɢɤɨɜ ɩɨɜɟɪɯɧɨɫɬɟɣ.» 

25 

ɉɨɞɝɨɬɨɜɤɚ ɤ ɢɬɨɝɨɜɨɦɭ ɤɨɧɬɪɨɥɸ (ɡɚɱɟɬ) 4 

 

4.3 ɋɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɟ ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɣ, ɮɨɪɦɢɪɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ, ɢ ɜɢɞɨɜ  
ɡɚɧɹɬɢɣ 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ 

ɤɨɦɩɟɬɟɧɰɢɣ 

ȼɢɞɵ ɡɚɧɹɬɢɣ 

ɥɟɤɰɢɢ 
ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɟ 

ɡɚɧɹɬɢɹ 

ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ  
(ɫɟɦɢɧɚɪɫɤɢɟ) 

ɡɚɧɹɬɢɹ 

Ʉɉ, ɄɊ,  
ɊȽɊ, Ɋɟɮ., Ʉɨɧɬɪ. 

ɪɚɛɨɬɚ 

ɋɊɋ 

ɈɉɄ 1  +  + + 

ɈɄ 12  +   + 

ɉɄ22  +   + 

 

5. ɈȻɊȺɁɈȼȺɌȿɅɖɇɕȿ ɌȿɏɇɈɅɈȽɂɂ ɂɇɌȿɊȺɄɌɂȼɇɈȽɈ ɈȻɍɑȿɇɂə 

Ɇɟɬɨɞɵ, ɮɨɪɦɵ Ʌɟɤɰɢɢ (ɱɚɫ) 
ɉɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ/ 
ɫɟɦɢɧɚɪɫɤɢɟ 

ɡɚɧɹɬɢɹ (ɱɚɫ) 

Ʌɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɟ 
ɡɚɧɹɬɢɹ (ɱɚɫ) ȼɫɟɝɨ 

IT-ɦɟɬɨɞɵ 2/0  2/0 4/0 

ɉɭɛɥɢɱɧɚɹ ɩɪɟɡɟɧɬɚɰɢɹ  ɩɪɨɟɤɬɚ   6/0 6/0 

ɂɬɨɝɨ ɢɧɬɟɪɚɤɬɢɜɧɵɯ ɡɚɧɹɬɢɣ 2/0  8/2 10/0 

 

6. ɉȿɊȿɑȿɇɖ ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȽɈ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂə ȾɅə ɋȺɆɈɋɌɈəɌȿɅɖɇɈɃ 
ɊȺȻɈɌɕ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə  

1. Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɤɨɦɟɧɞɚɰɢɢ ɩɨ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟ-
ɫɭɪɫ] : (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ106 ɨɬ 19 ɢɸɧɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

2. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨ-
ɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 129 ɫ. - ɛ/ɰ. (25 ɷɤɡ. ) 

3. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.   ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ 
ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - ɀɆȾ ; PDF ; 1,10 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; 
Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ  

 

7. ɎɈɇȾ ɈɐȿɇɈɑɇɕɏ ɋɊȿȾɋɌȼ ȾɅə ɄɈɇɌɊɈɅə ɍɋɉȿȼȺȿɆɈɋɌɂ ɂ ɉɊɈȼȿȾȿɇɂə 
ɉɊɈɆȿɀɍɌɈɑɇɈɃ ȺɌɌȿɋɌȺɐɂɂ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ 

 
Ⱦɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɨɛɭɱɚɟɦɵɯ ɢ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɩɪɢɦɟɧɹɟɬɫɹ ɛɚɥɥɶɧɨ – ɪɟɣɬɢɧɝɨɜɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ, ɪɚɡɪɚɛɨ-
ɬɚɧɧɚɹ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɉɨɥɨɠɟɧɢɟɦ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ. 
Ɉɰɟɧɨɱɧɵɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬ: 
- 1 ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɟ ɬɟɫɬɢɪɨɜɚɧɢɟ (ɉɄ1), ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ. 
- 2 ɬɟɤɭɳɢɯ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɞɥɹ ɨɰɟɧɤɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ (ɌɄ1, ɌɄ2) 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ1: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ ʋ1; 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ2: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɦ ɪɚɛɨɬɚɦ ʋ3, ʋ4, ʋ5, ʋ6; 
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ȼɨɩɪɨɫɵ ɤ ɡɚɱɟɬɭ 

 
1. ɋɩɨɫɨɛɵ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ. ɋɪɟɞɫɬɜɚ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɚɰɢɢ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ. 
2. Ɍɢɩɵ ɞɚɧɧɵɯ. ɂɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ 

3. Ɏɨɪɦɚɬɵ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɱɢɫɥɨɜɵɯ ɞɚɧɧɵɯ 

4. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɥɢɫɬɚɦɢ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ 

5. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫɨ ɫɬɨɥɛɰɚɦɢ ɢ ɫɬɪɨɤɚɦɢ 

6. ɋɤɪɵɬɶ ɫɬɨɥɛɟɰ ɢɥɢ ɫɬɪɨɤɭ. Ɂɚɤɪɟɩɥɟɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ. Ɉɬɨɛɪɚɠɟɧɢɟ ɫɤɪɵɬɵɯ ɫɬɪɨɤɢ ɢɥɢ ɫɬɨɥɛɰɚ 

7. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɪɹɞɚ ɚɪɢɮɦɟɬɢɱɟɫɤɨɣ ɩɪɨɝɪɟɫɫɢɢ 

8. Ɂɚɦɟɧɚ ɮɨɪɦɭɥɵ ɜ ɹɱɟɣɤɟ ɧɚ ɡɧɚɱɟɧɢɟ 

9. Ʉɨɩɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟ, ɜɵɪɟɡɚɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ, ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚ. 
10. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɢɦɟɧ. ɉɪɢɦɟɪɵ ɢɦɟɧ. Ʉɚɤɢɟ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹ ɫɭɳɟɫɬɜɭɸɬ ɩɪɢ ɡɚɞɚɧɢɢ ɢɦɟɧ? 

11. Ɂɚɳɢɬɚ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɝɨ ɹɱɟɟɤ ɨɬ ɧɟɫɚɧɤɰɢɨɧɢɪɨɜɚɧɧɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɢ ɜɧɟɫɟɧɢɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɣ. 
12. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɨɪɦɭɥɚɦɢ. Ɍɢɩɵ ɮɨɪɦɭɥ. 
13. Ɍɢɩɵ ɮɭɧɤɰɢɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɮɭɧɤɰɢɣ. 
14. Ɉɱɟɪɟɞɧɨɫɬɶ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɨɩɟɪɚɰɢɣ ɜ ɮɨɪɦɭɥɚɯ. Ɇɚɫɬɟɪ ɮɭɧɤɰɢɣ 

15. ɉɨɧɹɬɢɟ ɢ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɨɬɧɨɫɢɬɟɥɶɧɵɯ ɢ ɚɛɫɨɥɸɬɧɵɯ ɫɫɵɥɨɤ 

16. Ɍɢɩɵ ɞɢɚɝɪɚɦɦ. ɉɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɬɢɩɚ. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɦɨɞɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ. 
17. ɇɚɛɨɪ ɞɚɧɧɵɯ ɧɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦɟ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɨɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɧɚɛɨɪɨɦ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɞɩɢɫɢ ɩɨ ɨɫɢ ɏ, ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɟ ɪɹɞɚ ɧɚ ɝɪɚɮɢɤ. 
18. ɉɟɱɚɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɜ Excel. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɩɨɥɹɦɢ ɜ ɪɟɠɢɦɟ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ȼɢɞ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Excel. 
19. Ƚɪɚɧɢɰɚ ɢ ɡɚɥɢɜɤɚ ɹɱɟɟɤ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɲɪɢɮɬɚ ɜ Excel 
20. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. Ɍɚɛɥɢɰɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤɢ. Ⱦɢɫɩɟɬɱɟɪ ɫɰɟɧɚɪɢɟɜ. 
21. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. ɉɨɢɫɤ ɪɟɲɟɧɢɹ. ɉɨɞɛɨɪ ɩɚɪɚɦɟɬɪɚ. 
22. Ɉɛɥɚɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ  ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. 
23. Ɋɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ Excel: ɜɫɬɚɜɤɚ ɢ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɬɪɨɤ, ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɥɢɫɬɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. ɉɟɪɟɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ 

ɥɢɫɬɨɜ. ɂɡɦɟɧɟɧɢɟ ɲɢɪɢɧɵ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɜɵɫɨɬɵ ɫɬɪɨɤ. 
24. ɋɩɨɫɨɛɵ ɚɞɪɟɫɚɰɢɢ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ Excel. 
25. Ɉɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɜ Excel: ɲɪɢɮɬɨɜɨɟ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ, ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɜ ɹɱɟɣɤɚɯ. 
26. ɋɩɨɫɨɛɵ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɛɥɨɤɨɜ ɹɱɟɟɤ ɬɢɩɨɜɵɦɢ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɹɦɢ. 
27. Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ⱥɜɬɨɮɢɥɶɬɪ. 
28. ȼɫɬɚɜɤɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɪɟɞɚɤɬɨɪɚ Word. 
29. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɫɨɫɬɚɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɣ, ɜɯɨɞɹɳɢɯ ɜ ɨɮɢɫɧɵɣ ɩɚɤɟɬ. 
30. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɍɫɥɨɜɧɨɟ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

31. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɉɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

32. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɨɧɫɨɥɢɞɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel? 

33. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. Ɏɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɢ ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜ, ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɨɜ, 
ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɫɢɫɬɟɦ. ɉɪɢɦɟɪɵ. 

34. Ɉɛɳɚɹ ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Microsoft Word: ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ, ɮɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ, ɪɟɠɢɦɵ ɪɚɛɨ-
ɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, ɬɢɩɵ (ɪɚɫɲɢɪɟɧɢɹ) ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɵɯ ɮɚɣɥɨɜ. 

35. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɥɹ ɲɪɢɮɬɚ, ɚɛɡɚɰɚ, ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɟ Microsoft Word. 

36. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ ɜ Microsoft Word . Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɤɨɦɚɧɞɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰ. 
37. Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ ɢ ɚɛɡɚɰɚ ɜ Microsoft Word.  
38. ɇɭɦɟɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢ ɦɚɪɤɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɫɩɢɫɤɢ Microsoft Word 

39. Ɋɟɞɚɤɬɨɪ ɮɨɪɦɭɥ ɜ Microsoft Word. 
40. ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ ɜ ɬɚɛɥɢɰɚɯ Microsoft Word. ɋɨɪɬɢɪɨɜɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɜ Microsoft Word 

 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɡɚɨɱɧɨɣ ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱɟɧɢɹ 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫɨɫɬɨɢɬ ɢɡ ɬɪɟɯ ɡɚɞɚɧɢɣ, ɨɯɜɚɬɵɜɚɸɳɢɯ ɤɭɪɫ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ, ɢ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɩɨ ɜɚɪɢɚɧɬɭ. ȼɵɛɨɪ ɜɚɪɢɚɧɬɚ ɨɩɪɟɞɟɥɹɟɬɫɹ  ɞɜɭɦɹ ɩɨ-

ɫɥɟɞɧɢɦɢ ɰɢɮɪɚɦɢ ɡɚɱɟɬɧɨɣ ɤɧɢɠɤɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ. 

 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɜɚɪɢɚɧɬɨɜ ɡɚɞɚɧɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, ɦɟɬɨɞɢɤɚ ɟɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ ɩɪɢɜɟɞɟɧɵ ɜ ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɯ ɭɤɚɡɚɧɢ-
ɹɯ ɞɥɹ ɧɚɩɢɫɚɧɢɹ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ [2]. 

ɉɨɥɧɵɣ ɮɨɧɞ ɨɰɟɧɨɱɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɜɤɥɸɱɚɸɳɢɣ ɬɟɤɭɳɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɢ  ɩɟɪɟɱɟɧɶ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨ-ɢɡɦɟɪɢɬɟɥɶɧɵɯ ɦɚɬɟ-
ɪɢɚɥɨɜ (ɄɂɆ) ɩɪɢɜɟɞɟɧ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ ɤ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ. 
 

8. ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȿ ɂ ɂɇɎɈɊɆȺɐɂɈɇɇɈȿ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂȿ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ 
8.1 Ɉɫɧɨɜɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ 

1. ɂɜɚɧɨɜɚ Ƚ.ɋ. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɸ "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶ-
ɧɚɹ ɬɟɯɧɢɤɚ" / Ƚ. ɋ. ɂɜɚɧɨɜɚ. - Ɇ. : ɄɇɈɊɍɋ, 2011. - 333 ɫ. - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-406-00519-4 : 262-50. (5 ɷɤɡ. ) 

2. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ ȼ.Ⱥ. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ, ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɫɢɫɬɟɦɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. 
ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɢɯ ɫɩɟɰ. / ȼ. Ⱥ. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ. - Ɇ. : ɎɈɊɍɆ : ɂɇɎɊȺ-Ɇ, 2011. - 536 ɫ. : ɢɥ. - ISBN 978-5-8199-0449-7 (ɎɈɊɍɆ). - 
ISBN 978-5-16-004572-6 (ɂɇɎɊȺ-Ɇ) : 388-50. (20 ɷɤɡ. ) 

3. ɏɨɯɥɨɜɚ ɇ.Ɇ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ. Ɍɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɤ ɷɤɡɚɦɟɧɚɦ / ɇ. Ɇ. 
ɏɨɯɥɨɜɚ. - Ɇ. : ɉɪɢɨɪ-ɢɡɞɚɬ, 2010. - 191 ɫ. - (ȼ ɩɨɦɨɳɶ ɫɬɭɞɟɧɬɭ. Ʉɨɧɫɩɟɤɬ ɥɟɤɰɢɣ). - ISBN 978-5-9512-0916-0 : 117-00. (5 

ɷɤɡ. ) 
4. Ⱥɥɟɤɫɟɟɜ, ȿ.Ɋ. ɉɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɧɚ Free Pascal ɢ Lazarus [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : [ɭɱɟɛɧɢɤ] / ȿ. Ɋ. Ⱥɥɟɤɫɟɟɜ, Ɉ. ɑɟɫɧɨɤɨ-

ɜɚ, Ɍ. Ʉɭɱɟɪ. - 2-ɟ ɢɡɞ., ɢɫɩɪɚɜ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - Ɇɨɫɤɜɚ : ɇɚɰɢɨɧɚɥɶɧɵɣ Ɉɬɤɪɵɬɵɣ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ «ɂɇɌɍɂɌ», 2016. - 552 

ɫ. - Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ : http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429189  (26.08.2016) 
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8.2 Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ  
 

1. Ɉɥɢɮɟɪ, ȼ.Ƚ. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ. ɉɪɢɧɰɢɩɵ, ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ, ɩɪɨɬɨɤɨɥɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɂɧ-
ɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱ. ɬɟɯɧɢɤɚ" / ȼ. Ƚ. Ɉɥɢɮɟɪ, ɇ. Ⱥ. Ɉɥɢɮɟɪ. - 4-ɟ ɢɡɞ. - ɋɉɛ. [ɢ ɞɪ.] : ɉɢɬɟɪ, 2011. - 943 ɫ. - (ɍɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭ-
ɡɨɜ). - Ƚɪɢɮ Ɇɢɧ. ɨɛɪ. - ISBN 978-5-459-00920-0 : 459-60. (5 ɷɤɡ. ) 

2. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ Ɋ.Ʌ.  Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. 010400 "ɉɪɢɤɥɚɞɧɚɹ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪ-
ɦɚɬɢɤɚ" ɢ 010300 "Ɏɭɧɞɚɦɟɧɬɚɥɶɧɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰ. ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ". ȼ 2 ɬ. Ɍ.1 : ɋɢɫɬɟɦɵ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɚɧɧɵɯ / Ɋ. Ʌ. 
ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ. - Ɇ. : Ⱥɤɚɞɟɦɢɹ, 2011. - 297 ɫ. - (ȼɵɫɲɟɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ). - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-7695-

7151 : 356-84. (5 ɷɤɡ. ) 
3. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫ-

ɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ 
ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

4. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ 
"ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-

ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. 
ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

5. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. 
ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨ-
ɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. - ɛ/ɰ. (20 ɷɤɡ.) 

6. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚ-
ɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤ-
ɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. 
ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ   

7. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ 
ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨ-
ɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

8. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" 
ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. 
əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚ-
ɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

 

8.3 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ», ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɵɯ ɞɥɹ ɨɫɜɨ-
ɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ 
ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɩɪɚɜɨɜɨɣ ɩɨɪɬɚɥ ȽȺɊȺɇɌ.Ɋɍ http://www.garant.ru/ 

ɋɩɪɚɜɨɱɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Ʉɨɧɫɭɥɶɬɚɧɬ ɉɥɸɫ http://www.consultant.ru/ 

ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ «ȿɞɢɧɨɟ ɨɤɧɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦ ɪɟɫɭɪɫɚɦ» http://window.edu.ru/ 

MicroSoft Learning  https://www.microsoft.com/ru-

ru/learning/training.aspx 

MicroSoft AZURE https://azure.microsoft.com/ru-ru/ 

Ɉɮɢɰɢɚɥɶɧɵɣ ɫɚɣɬ ɇȽɆȺ ɫ ɞɨɫɬɭɩɨɦ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɭ www.ngma.su 

Ɉɬɤɪɵɬɚɹ ɪɭɫɫɤɚɹ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ www.orel.rst.ru 

Ɏɨɧɞ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ ɚɝɪɚɪɧɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ – ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ ɧɟɤɨɦɦɟɪɱɟɫɤɨɣ ɨɛɳɟ-
ɫɬɜɟɧɧɨɣ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ 

www.fard.msu.ru  -  

 

8.4 Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɨɫɜɨɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 
1. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]  (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ 

ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ119 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨ-
ɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

2.Ɍɢɩɨɜɵɟ ɮɨɪɦɵ ɬɢɬɭɥɶɧɵɯ ɥɢɫɬɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ, ɜɵɩɨɥɧɹɟɦɨɣ ɫɬɭɞɟɧɬɚɦɢ ɜ ɭɱɟɛɧɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧ-
ɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]   / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: 
http://www.ngma.su  

3. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɤɭɪɫɨɜɨɦ ɩɪɨɟɤɬɟ (ɪɚɛɨɬɟ) ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ, ɨɫɜɚɢɜɚɸɳɢɯ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɛɚɤɚɥɚɜɪɢɚɬɚ, ɫɩɟɰɢ-
ɚɥɢɬɟɬɚ, ɦɚɝɢɫɬɪɚɬɭɪɵ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]    (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ120 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

ɉɪɢɫɬɭɩɚɹ ɤ ɢɡɭɱɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɜ ɩɟɪɜɭɸ ɨɱɟɪɟɞɶ ɨɡɧɚɤɨɦɢɬɶɫɹ ɫ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟɦ ɊɉȾ. Ʌɟɤɰɢɢ ɢɦɟɸɬ ɰɟ-
ɥɶɸ ɞɚɬɶ ɫɢɫɬɟɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɨɫɧɨɜɵ ɧɚɭɱɧɵɯ ɡɧɚɧɢɣ ɨɛ ɨɛɳɢɯ ɜɨɩɪɨɫɚɯ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ. ɉɪɢ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɢ ɩɪɨɪɚɛɨɬɤɟ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟ-
ɫɤɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ: 

- ɩɨɜɬɨɪɢɬɶ ɡɚɤɨɧɫɩɟɤɬɢɪɨɜɚɧɧɵɣ ɧɚ ɥɟɤɰɢɨɧɧɨɦ ɡɚɧɹɬɢɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥ ɢ ɞɨɩɨɥɧɢɬɶ ɟɝɨ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɨɣ ɩɨ ɞɚɧɧɨɣ 
ɬɟɦɟ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɵ; 

- ɩɪɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɦ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɬɟɦɵ ɫɞɟɥɚɬɶ ɤɨɧɫɩɟɤɬ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɵɟ ɜ ɊɉȾ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɧɵɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɢ ɢ 
ɪɟɫɭɪɫɵ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ». 

 

8.5 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɟɧɢɢ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨ-
ɰɟɫɫɚ, ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɩɪɚɜɨɱɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ, ɞɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɦɢɫɹ ɞɢɫɰɢ-
ɩɥɢɧɵ 

 

http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://window.edu.ru/
https://azure.microsoft.com/ru-ru/
http://www.ngma.su/
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ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɤɜɢɡɢɬɵ ɞɨɝɨɜɨɪɚ 

Microsoft Windows 

Microsoft Office Professional 

ɋɨɝɥɚɲɟɧɢɟ OVS ɞɥɹ ɪɟɲɟɧɢɣ ES #V2162234 

Ⱦɨɤɭɦɟɧɬ # X20-14232 

ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ 53827/ɊɇȾ1743 ɨɬ 22.12.2015 ɝ. ɁȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 22.12.2015 ɝ. ɩɨ 22.12.2016 ɝ.). 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ 13264/ɊɇȾ5195 ɨɬ 22.12.2015 ɝ. ɁȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 22.12.2015 ɝ. ɩɨ 22.12.2016 ɝ.). 

ɗȻɋ «ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬɫɤɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ ɨɧ-
ɥɚɣɧ» 

Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 216-12/15 ɨɛ ɨɤɚɡɚɧɢɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɭɫɥɭɝ ɨɬ 19.01.2016.ɝ. ɫ ɈɈɈ 
«ɇɟɤɫɆɟɞɢɚ» (ɫɪɨɤ ɞɟɣɫɬɜɢɹ ɫ 19.01.2016 ɝ. ɩɨ 19.01.2017 ɝ.) 

Adobe Acrobat Reader DC Ʌɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ɧɚ  ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɞɥɹ ɩɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɯ ɤɨɦɩɶɸ-
ɬɟɪɨɜ Platform Clients_PC_WWEULA-ru_RU-20150407_1357 Adobe Systems 

Incorporated (ɛɟɫɫɪɨɱɧɨ). 
ȺɂȻɋ «ɆȺɊɄ-SQL» Ʌɢɰɟɧɡɢɨɧɧɨɟ ɫɨɝɥɚɲɟɧɢɟ ɧɚ ɢɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɎɂȻɋ «ɆȺɊɄ-SQL» ɢ/ɢɥɢ ȺɂȻɋ 

«ɆȺɊɄ-SQL Internet» 

ʋ 270620111290 ɨɬ 27.06.2011 ɝ. 
 

9. ɈɉɂɋȺɇɂȿ ɆȺɌȿɊɂȺɅɖɇɈ-ɌȿɏɇɂɑȿɋɄɈɃ ȻȺɁɕ, ɇȿɈȻɏɈȾɂɆɈɃ ȾɅə 
ɈɋɍɓȿɋɌȼɅȿɇɂə ɈȻɊȺɁɈȼȺɌȿɅɖɇɈȽɈ ɉɊɈɐȿɋɋȺ ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ 

 
ɉɪɟɩɨɞɚɜɚɧɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɹɟɬɫɹ ɜ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɵɯ ɩɨɦɟɳɟɧɢɹɯ – ɭɱɟɛɧɵɯ ɚɭɞɢɬɨɪɢɹɯ ɞɥɹ ɩɪɨɜɟɞɟɧɢɹ ɡɚɧɹɬɢɣ 

ɥɟɤɰɢɨɧɧɨɝɨ ɬɢɩɚ, ɫɟɦɢɧɚɪɫɤɨɝɨ ɬɢɩɚ (ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɟ ɢ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɣ ɡɚɧɹɬɢɹ), ɤɭɪɫɨɜɨɝɨ ɩɪɨɟɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ (ɩɪɢ ɧɚɥɢɱɢɢ), ɝɪɭɩɩɨ-
ɜɵɯ ɢ ɢɧɞɢɜɢɞɭɚɥɶɧɵɯ ɤɨɧɫɭɥɶɬɚɰɢɣ, ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɢ ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ, ɚ ɬɚɤɠɟ ɩɨɦɟɳɟɧɢɹɯ ɞɥɹ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ 
ɪɚɛɨɬɵ. ɋɩɟɰɢɚɥɶɧɵɟ ɩɨɦɟɳɟɧɢɹ ɭɤɨɦɩɥɟɤɬɨɜɚɧɵ ɫɩɟɰɢɚɥɢɡɢɪɨɜɚɧɧɨɣ ɦɟɛɟɥɶɸ (ɫɬɨɥ ɢ ɫɬɭɥ ɩɪɟɩɨɞɚɜɚɬɟɥɹ, ɩɚɪɬɵ, ɞɨɫɤɚ), ɬɟɯɧɢ-
ɱɟɫɤɢɦɢ ɫɪɟɞɫɬɜɚɦɢ ɨɛɭɱɟɧɢɹ, ɫɥɭɠɚɳɢɦɢ ɞɥɹ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɭɱɟɛɧɨɣ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɛɨɥɶɲɨɣ ɚɭɞɢɬɨɪɢɢ. 

Ʌɟɤɰɢɨɧɧɵɟ ɡɚɧɹɬɢɹ ɩɪɨɜɨɞɹɬɫɹ ɜ ɚɭɞɢɬɨɪɢɹɯ ɨɛɳɟɝɨ ɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɹ (ɚ.228), ɨɫɧɚɳɟɧɧɵɯ ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɨɣ ɦɟɛɟɥɶɸ, ɞɨɫɤɨɣ, 
ɧɚɛɨɪɚɦɢ ɞɟɦɨɧɫɬɪɚɰɢɨɧɧɨɝɨ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɹ (ɷɤɪɚɧ, ɩɪɨɟɤɬɨɪ, ɚɤɭɫɬɢɱɟɫɤɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ, ɯɪɚɧɢɬɫɹ – ɚ359) ɢ ɭɱɟɛɧɨ-ɧɚɝɥɹɞɧɵɦɢ ɩɨɫɨ-
ɛɢɹɦɢ. 

Ʌɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɟ ɡɚɧɹɬɢɹ ɩɪɨɜɨɞɹɬɫɹ ɜ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɢɹɯ, ɨɫɧɚɳɟɧɧɵɯ ɩɨɥɧɵɦ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɦ ɦɭɥɶɬɢɦɟɞɢɣɧɨɝɨ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɹ: 
ɉ22 

ɍɱɟɛɧɵɟ ɚɭɞɢɬɨɪɢɢ ɞɥɹ ɩɪɨɜɟɞɟɧɢɹ ɝɪɭɩɩɨɜɵɯ ɢ ɢɧɞɢɜɢɞɭɚɥɶɧɵɯ ɤɨɧɫɭɥɶɬɚɰɢɣ, ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ : ɉ22. 

ɉɨɦɟɳɟɧɢɟ ɞɥɹ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ (ɉ18) ɨɫɧɚɳɟɧɨ ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɧɨɣ ɬɟɯɧɢɤɨɣ ɫ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɶɸ ɩɨɞɤɥɸɱɟɧɢɹ ɤ ɫɟɬɢ 
ɢɧɬɟɪɧɟɬ ɢ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟɦ ɞɨɫɬɭɩɚ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɭɸ ɫɪɟɞɭ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ. 

ɉɨɦɟɳɟɧɢɟ ɞɥɹ ɯɪɚɧɟɧɢɹ ɢ ɩɪɨɮɢɥɚɤɬɢɱɟɫɤɨɝɨ ɨɛɫɥɭɠɢɜɚɧɢɹ ɭɱɟɛɧɨɝɨ ɨɛɨɪɭɞɨɜɚɧɢɹ – ɚɭɞ. 359 

Ɉɛɭɱɚɸɳɢɟɫɹ ɢɡ ɱɢɫɥɚ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɵ ɩɟɱɚɬɧɵɦɢ ɢ (ɢɥɢ) ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɦɢ ɨɛ-
ɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦɢ ɪɟɫɭɪɫɚɦɢ ɜ ɮɨɪɦɚɯ, ɚɞɚɩɬɢɪɨɜɚɧɧɵɯ ɤ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹɦ ɢɯ ɡɞɨɪɨɜɶɹ. 

 
10. ɈɋɈȻȿɇɇɈɋɌɂ ɈɊȽȺɇɂɁȺɐɂɂ ɈȻɊȺɁɈȼȺɌȿɅɖɇɈȽɈ ɉɊɈɐȿɋɋȺ ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ ȾɅə 

ɂɇȼȺɅɂȾɈȼ ɂ Ʌɂɐ ɋ ɈȽɊȺɇɂɑȿɇɇɕɆɂ ȼɈɁɆɈɀɇɈɋɌəɆɂ  
 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɢ ɭɫɥɨɜɢɹ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɢ ɢɧɜɚɥɢ-
ɞɨɜ ɤɨɪɪɟɤɬɢɪɭɸɬɫɹ ɩɪɢ ɧɚɥɢɱɢɢ ɬɚɤɢɯ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɢɧɞɢɜɢɞɭɚɥɶɧɨɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɨɣ ɪɟɚɛɢɥɢɬɚɰɢɢ ɢɧɜɚɥɢɞɚ, ɚ ɬɚɤ 
ɠɟ ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɦɢ ɪɟɤɨɦɟɧɞɚɰɢɹɦɢ ɩɨ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɚ ɞɥɹ ɨɛɭɱɟɧɢɹ ɢɧɜɚɥɢɞɨɜ ɢ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ 
ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɜ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɯ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɹɯ ɜɵɫɲɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ (ɭɬɜ. Ɇɢɧɨɛɪɧɚɭɤɢ Ɋɨɫɫɢɢ 08.04.2014 ʋȺɄ-44-05 

ɜɧ), ɉɨɥɨɠɟɧɢɟɦ ɨ ɦɟɬɨɞɢɤɟ ɫɰɟɧɤɢ ɫɬɟɩɟɧɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ ɜɤɥɸɱɟɧɢɹ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɢ ɢɧɜɚɥɢɞɨɜ 
ɜ ɨɛɳɢɣ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɣ ɩɪɨɰɟɫɫ (ɇɂɆɂ, 2015); ɉɨɥɨɠɟɧɢɟɦ ɨɛ ɨɛɭɱɟɧɢɢ ɥɢɰ ɫ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɧɵɦɢ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɹɦɢ ɡɞɨɪɨɜɶɹ ɢ ɢɧ-
ɜɚɥɢɞɨɜ ɜ ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤɨɦ ɢɧɠɟɧɟɪɧɨ-ɦɟɥɢɨɪɚɬɢɜɧɨɦ ɢɧɫɬɢɬɭɬɟ (ɇɂɆɂ, 2015). 
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11. ȾɈɉɈɅɇȿɇɂə ɂ ɂɁɆȿɇȿɇɂə ȼ ɊȺȻɈɑȿɃ ɉɊɈȽɊȺɆɆȿ 

 

ȼ ɪɚɛɨɱɭɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɧɚ 2017 – 2018 ɭɱɟɛɧɵɣ ɝɨɞ ɜɧɨɫɹɬɫɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ - ɨɛɧɨɜɥɟɧɨ ɢ ɚɤɬɭɚɥɢɡɢɪɨɜɚɧɨ ɫɨ-
ɞɟɪɠɚɧɢɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɢ ɩɨɞɪɚɡɞɟɥɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ: 

 
6. ɉȿɊȿɑȿɇɖ ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȽɈ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂə ȾɅə ɋȺɆɈɋɌɈəɌȿɅɖɇɈɃ 

ɊȺȻɈɌɕ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə  
1. Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɤɨɦɟɧɞɚɰɢɢ ɩɨ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟ-

ɫɭɪɫ] : (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ106 ɨɬ 19 ɢɸɧɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

2. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨ-
ɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 129 ɫ. - ɛ/ɰ. (25 ɷɤɡ. ) 

3. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.   ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ 
ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - ɀɆȾ ; PDF ; 1,10 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; 
Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ  

 

7. ɎɈɇȾ ɈɐȿɇɈɑɇɕɏ ɋɊȿȾɋɌȼ ȾɅə ɄɈɇɌɊɈɅə ɍɋɉȿȼȺȿɆɈɋɌɂ ɂ ɉɊɈȼȿȾȿɇɂə 
ɉɊɈɆȿɀɍɌɈɑɇɈɃ ȺɌɌȿɋɌȺɐɂɂ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ 

 
Ⱦɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɨɛɭɱɚɟɦɵɯ ɢ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɩɪɢɦɟɧɹɟɬɫɹ ɛɚɥɥɶɧɨ – ɪɟɣɬɢɧɝɨɜɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ, ɪɚɡɪɚɛɨ-
ɬɚɧɧɚɹ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɉɨɥɨɠɟɧɢɟɦ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ. 
Ɉɰɟɧɨɱɧɵɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬ: 
- 1 ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɟ ɬɟɫɬɢɪɨɜɚɧɢɟ (ɉɄ1), ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ. 
- 2 ɬɟɤɭɳɢɯ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɞɥɹ ɨɰɟɧɤɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ (ɌɄ1, ɌɄ2) 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ1: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ ʋ1; 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ2: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɦ ɪɚɛɨɬɚɦ ʋ3, ʋ4, ʋ5, ʋ6; 

 

ȼɨɩɪɨɫɵ ɤ ɡɚɱɟɬɭ 
1. ɋɩɨɫɨɛɵ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ. ɋɪɟɞɫɬɜɚ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɚɰɢɢ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ. 
2. Ɍɢɩɵ ɞɚɧɧɵɯ. ɂɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ 

3. Ɏɨɪɦɚɬɵ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɱɢɫɥɨɜɵɯ ɞɚɧɧɵɯ 

4. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɥɢɫɬɚɦɢ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ 

5. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫɨ ɫɬɨɥɛɰɚɦɢ ɢ ɫɬɪɨɤɚɦɢ 

6. ɋɤɪɵɬɶ ɫɬɨɥɛɟɰ ɢɥɢ ɫɬɪɨɤɭ. Ɂɚɤɪɟɩɥɟɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ. Ɉɬɨɛɪɚɠɟɧɢɟ ɫɤɪɵɬɵɯ ɫɬɪɨɤɢ ɢɥɢ ɫɬɨɥɛɰɚ 

7. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɪɹɞɚ ɚɪɢɮɦɟɬɢɱɟɫɤɨɣ ɩɪɨɝɪɟɫɫɢɢ 

8. Ɂɚɦɟɧɚ ɮɨɪɦɭɥɵ ɜ ɹɱɟɣɤɟ ɧɚ ɡɧɚɱɟɧɢɟ 

9. Ʉɨɩɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟ, ɜɵɪɟɡɚɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ, ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚ. 
10. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɢɦɟɧ. ɉɪɢɦɟɪɵ ɢɦɟɧ. Ʉɚɤɢɟ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹ ɫɭɳɟɫɬɜɭɸɬ ɩɪɢ ɡɚɞɚɧɢɢ ɢɦɟɧ? 

11. Ɂɚɳɢɬɚ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɝɨ ɹɱɟɟɤ ɨɬ ɧɟɫɚɧɤɰɢɨɧɢɪɨɜɚɧɧɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɢ ɜɧɟɫɟɧɢɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɣ. 
12. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɨɪɦɭɥɚɦɢ. Ɍɢɩɵ ɮɨɪɦɭɥ. 
13. Ɍɢɩɵ ɮɭɧɤɰɢɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɮɭɧɤɰɢɣ. 
14. Ɉɱɟɪɟɞɧɨɫɬɶ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɨɩɟɪɚɰɢɣ ɜ ɮɨɪɦɭɥɚɯ. Ɇɚɫɬɟɪ ɮɭɧɤɰɢɣ 

15. ɉɨɧɹɬɢɟ ɢ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɨɬɧɨɫɢɬɟɥɶɧɵɯ ɢ ɚɛɫɨɥɸɬɧɵɯ ɫɫɵɥɨɤ 

16. Ɍɢɩɵ ɞɢɚɝɪɚɦɦ. ɉɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɬɢɩɚ. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɦɨɞɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ. 
17. ɇɚɛɨɪ ɞɚɧɧɵɯ ɧɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦɟ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɨɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɧɚɛɨɪɨɦ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɞɩɢɫɢ ɩɨ ɨɫɢ ɏ, ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɟ ɪɹɞɚ ɧɚ ɝɪɚɮɢɤ. 
18. ɉɟɱɚɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɜ Excel. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɩɨɥɹɦɢ ɜ ɪɟɠɢɦɟ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ȼɢɞ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Excel. 
19. Ƚɪɚɧɢɰɚ ɢ ɡɚɥɢɜɤɚ ɹɱɟɟɤ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɲɪɢɮɬɚ ɜ Excel 
20. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. Ɍɚɛɥɢɰɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤɢ. Ⱦɢɫɩɟɬɱɟɪ ɫɰɟɧɚɪɢɟɜ. 
21. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. ɉɨɢɫɤ ɪɟɲɟɧɢɹ. ɉɨɞɛɨɪ ɩɚɪɚɦɟɬɪɚ. 
22. Ɉɛɥɚɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ  ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. 
23. Ɋɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ Excel: ɜɫɬɚɜɤɚ ɢ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɬɪɨɤ, ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɥɢɫɬɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. ɉɟɪɟɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ 

ɥɢɫɬɨɜ. ɂɡɦɟɧɟɧɢɟ ɲɢɪɢɧɵ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɜɵɫɨɬɵ ɫɬɪɨɤ. 
24. ɋɩɨɫɨɛɵ ɚɞɪɟɫɚɰɢɢ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ Excel. 
25. Ɉɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɜ Excel: ɲɪɢɮɬɨɜɨɟ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ, ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɜ ɹɱɟɣɤɚɯ. 
26. ɋɩɨɫɨɛɵ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɛɥɨɤɨɜ ɹɱɟɟɤ ɬɢɩɨɜɵɦɢ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɹɦɢ. 
27. Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ⱥɜɬɨɮɢɥɶɬɪ. 
28. ȼɫɬɚɜɤɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɪɟɞɚɤɬɨɪɚ Word. 
29. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɫɨɫɬɚɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɣ, ɜɯɨɞɹɳɢɯ ɜ ɨɮɢɫɧɵɣ ɩɚɤɟɬ. 
30. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɍɫɥɨɜɧɨɟ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

31. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɉɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 
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32. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɨɧɫɨɥɢɞɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel? 

33. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. Ɏɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɢ ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜ, ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɨɜ, 
ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɫɢɫɬɟɦ. ɉɪɢɦɟɪɵ. 

34. Ɉɛɳɚɹ ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Microsoft Word: ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ, ɮɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ, ɪɟɠɢɦɵ ɪɚɛɨ-
ɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, ɬɢɩɵ (ɪɚɫɲɢɪɟɧɢɹ) ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɵɯ ɮɚɣɥɨɜ. 

35. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɥɹ ɲɪɢɮɬɚ, ɚɛɡɚɰɚ, ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɟ Microsoft Word. 
36. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ ɜ Microsoft Word . Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɤɨɦɚɧɞɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰ. 
37. Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ ɢ ɚɛɡɚɰɚ ɜ Microsoft Word.  

38. ɇɭɦɟɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢ ɦɚɪɤɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɫɩɢɫɤɢ Microsoft Word 

39. Ɋɟɞɚɤɬɨɪ ɮɨɪɦɭɥ ɜ Microsoft Word. 
40. ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ ɜ ɬɚɛɥɢɰɚɯ Microsoft Word. ɋɨɪɬɢɪɨɜɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɜ Microsoft Word 

 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɡɚɨɱɧɨɣ ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱɟɧɢɹ 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫɨɫɬɨɢɬ ɢɡ ɬɪɟɯ ɡɚɞɚɧɢɣ, ɨɯɜɚɬɵɜɚɸɳɢɯ ɤɭɪɫ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ, ɢ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɩɨ ɜɚɪɢɚɧɬɭ. ȼɵɛɨɪ ɜɚɪɢɚɧɬɚ ɨɩɪɟɞɟɥɹɟɬɫɹ  ɞɜɭɦɹ ɩɨ-

ɫɥɟɞɧɢɦɢ ɰɢɮɪɚɦɢ ɡɚɱɟɬɧɨɣ ɤɧɢɠɤɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ. 

 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɜɚɪɢɚɧɬɨɜ ɡɚɞɚɧɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, ɦɟɬɨɞɢɤɚ ɟɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ ɩɪɢɜɟɞɟɧɵ ɜ ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɯ ɭɤɚɡɚɧɢ-
ɹɯ ɞɥɹ ɧɚɩɢɫɚɧɢɹ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ [2]. 

ɉɨɥɧɵɣ ɮɨɧɞ ɨɰɟɧɨɱɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɜɤɥɸɱɚɸɳɢɣ ɬɟɤɭɳɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɢ  ɩɟɪɟɱɟɧɶ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨ-ɢɡɦɟɪɢɬɟɥɶɧɵɯ ɦɚɬɟ-
ɪɢɚɥɨɜ (ɄɂɆ) ɩɪɢɜɟɞɟɧ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ ɤ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ. 
 

8. ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȿ ɂ ɂɇɎɈɊɆȺɐɂɈɇɇɈȿ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂȿ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ 
8.1 Ɉɫɧɨɜɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ 

1. Ⱥɥɟɤɫɟɟɜ, ȿ.Ɋ. ɉɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɧɚ Free Pascal ɢ Lazarus [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : [ɭɱɟɛɧɢɤ] / ȿ. Ɋ. Ⱥɥɟɤɫɟɟɜ, Ɉ. ɑɟɫɧɨɤɨ-
ɜɚ, Ɍ. Ʉɭɱɟɪ. - 2-ɟ ɢɡɞ., ɢɫɩɪɚɜ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - Ɇɨɫɤɜɚ : ɇɚɰɢɨɧɚɥɶɧɵɣ Ɉɬɤɪɵɬɵɣ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ «ɂɇɌɍɂɌ», 2016. - 552 

ɫ. - Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ : http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429189  (27.08.2017) 

2. ɂɜɚɧɨɜɚ Ƚ.ɋ. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɸ "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶ-
ɧɚɹ ɬɟɯɧɢɤɚ" / Ƚ. ɋ. ɂɜɚɧɨɜɚ. - Ɇ. : ɄɇɈɊɍɋ, 2011. - 333 ɫ. - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-406-00519-4 : 262-50. (5 ɷɤɡ. ) 

3. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ ȼ.Ⱥ. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ, ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɫɢɫɬɟɦɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. 
ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɢɯ ɫɩɟɰ. / ȼ. Ⱥ. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ. - Ɇ. : ɎɈɊɍɆ : ɂɇɎɊȺ-Ɇ, 2011. - 536 ɫ. : ɢɥ. - ISBN 978-5-8199-0449-7 (ɎɈɊɍɆ). - 
ISBN 978-5-16-004572-6 (ɂɇɎɊȺ-Ɇ) : 388-50. (20 ɷɤɡ. ) 

4. ɏɨɯɥɨɜɚ ɇ.Ɇ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ. Ɍɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɤ ɷɤɡɚɦɟɧɚɦ / ɇ. Ɇ. 
ɏɨɯɥɨɜɚ. - Ɇ. : ɉɪɢɨɪ-ɢɡɞɚɬ, 2010. - 191 ɫ. - (ȼ ɩɨɦɨɳɶ ɫɬɭɞɟɧɬɭ. Ʉɨɧɫɩɟɤɬ ɥɟɤɰɢɣ). - ISBN 978-5-9512-0916-0 : 117-00. (5 

ɷɤɡ. ) 
 

8.2 Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ  
1. Ɉɥɢɮɟɪ, ȼ.Ƚ. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ. ɉɪɢɧɰɢɩɵ, ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ, ɩɪɨɬɨɤɨɥɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɂɧ-

ɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱ. ɬɟɯɧɢɤɚ" / ȼ. Ƚ. Ɉɥɢɮɟɪ, ɇ. Ⱥ. Ɉɥɢɮɟɪ. - 4-ɟ ɢɡɞ. - ɋɉɛ. [ɢ ɞɪ.] : ɉɢɬɟɪ, 2011. - 943 ɫ. - (ɍɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭ-
ɡɨɜ). - Ƚɪɢɮ Ɇɢɧ. ɨɛɪ. - ISBN 978-5-459-00920-0 : 459-60. (5 ɷɤɡ. ) 

2. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ Ɋ.Ʌ.  Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. 010400 "ɉɪɢɤɥɚɞɧɚɹ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪ-
ɦɚɬɢɤɚ" ɢ 010300 "Ɏɭɧɞɚɦɟɧɬɚɥɶɧɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰ. ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ". ȼ 2 ɬ. Ɍ.1 : ɋɢɫɬɟɦɵ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɚɧɧɵɯ / Ɋ. Ʌ. 
ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ. - Ɇ. : Ⱥɤɚɞɟɦɢɹ, 2011. - 297 ɫ. - (ȼɵɫɲɟɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ). - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-7695-

7151 : 356-84. (5 ɷɤɡ. ) 
3. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫ-

ɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ 
ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

4. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ 
"ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-

ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. 
ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

5. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. 
ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨ-
ɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. - ɛ/ɰ. (20 ɷɤɡ.) 

6. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚ-
ɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤ-
ɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. 
ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ   

7. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ 
ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨ-
ɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

8. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" 
ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. 
əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚ-
ɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

 

8.3 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ», ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɵɯ ɞɥɹ ɨɫɜɨ-
ɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ 
ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɩɪɚɜɨɜɨɣ ɩɨɪɬɚɥ ȽȺɊȺɇɌ.Ɋɍ http://www.garant.ru/ 

http://www.garant.ru/
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ɋɩɪɚɜɨɱɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Ʉɨɧɫɭɥɶɬɚɧɬ ɉɥɸɫ http://www.consultant.ru/ 

ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ «ȿɞɢɧɨɟ ɨɤɧɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦ ɪɟɫɭɪɫɚɦ» http://window.edu.ru/ 

MicroSoft Learning  https://www.microsoft.com/ru-

ru/learning/training.aspx 

MicroSoft AZURE https://azure.microsoft.com/ru-ru/ 

Ɉɮɢɰɢɚɥɶɧɵɣ ɫɚɣɬ ɇȽɆȺ ɫ ɞɨɫɬɭɩɨɦ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɭ www.ngma.su 

Ɉɬɤɪɵɬɚɹ ɪɭɫɫɤɚɹ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ www.orel.rst.ru 

Ɏɨɧɞ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ ɚɝɪɚɪɧɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ – ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ ɧɟɤɨɦɦɟɪɱɟɫɤɨɣ ɨɛɳɟ-
ɫɬɜɟɧɧɨɣ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ 

www.fard.msu.ru  -  

 

8.4 Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɨɫɜɨɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 
1. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]  (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ 

ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ119 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨ-
ɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

2.Ɍɢɩɨɜɵɟ ɮɨɪɦɵ ɬɢɬɭɥɶɧɵɯ ɥɢɫɬɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ, ɜɵɩɨɥɧɹɟɦɨɣ ɫɬɭɞɟɧɬɚɦɢ ɜ ɭɱɟɛɧɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧ-
ɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]   / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: 
http://www.ngma.su  

3. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɤɭɪɫɨɜɨɦ ɩɪɨɟɤɬɟ (ɪɚɛɨɬɟ) ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ, ɨɫɜɚɢɜɚɸɳɢɯ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɛɚɤɚɥɚɜɪɢɚɬɚ, ɫɩɟɰɢ-
ɚɥɢɬɟɬɚ, ɦɚɝɢɫɬɪɚɬɭɪɵ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]    (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ120 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

ɉɪɢɫɬɭɩɚɹ ɤ ɢɡɭɱɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɜ ɩɟɪɜɭɸ ɨɱɟɪɟɞɶ ɨɡɧɚɤɨɦɢɬɶɫɹ ɫ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟɦ ɊɉȾ. Ʌɟɤɰɢɢ ɢɦɟɸɬ ɰɟ-
ɥɶɸ ɞɚɬɶ ɫɢɫɬɟɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɨɫɧɨɜɵ ɧɚɭɱɧɵɯ ɡɧɚɧɢɣ ɨɛ ɨɛɳɢɯ ɜɨɩɪɨɫɚɯ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ. ɉɪɢ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɢ ɩɪɨɪɚɛɨɬɤɟ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟ-
ɫɤɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ: 

- ɩɨɜɬɨɪɢɬɶ ɡɚɤɨɧɫɩɟɤɬɢɪɨɜɚɧɧɵɣ ɧɚ ɥɟɤɰɢɨɧɧɨɦ ɡɚɧɹɬɢɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥ ɢ ɞɨɩɨɥɧɢɬɶ ɟɝɨ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɨɣ ɩɨ ɞɚɧɧɨɣ 
ɬɟɦɟ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɵ; 

- ɩɪɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɦ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɬɟɦɵ ɫɞɟɥɚɬɶ ɤɨɧɫɩɟɤɬ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɵɟ ɜ ɊɉȾ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɧɵɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɢ ɢ 
ɪɟɫɭɪɫɵ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ». 

 

8.5 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɟɧɢɢ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨ-
ɰɟɫɫɚ, ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɩɪɚɜɨɱɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ, ɞɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɦɢɫɹ ɞɢɫɰɢ-
ɩɥɢɧɵ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɤɜɢɡɢɬɵ ɞɨɝɨɜɨɪɚ 

Microsoft Windows 

Microsoft Office Professional 

ɋɨɝɥɚɲɟɧɢɟ OVS ɞɥɹ ɪɟɲɟɧɢɣ ES #V2162234 

Ⱦɨɤɭɦɟɧɬ # X20-14232 

ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000131808 ɨɬ 19.12.2016 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 19.12.2016 ɝ. ɩɨ 29.12.2017 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000131826 ɨɬ 20.12.2016 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 20.12.2016 ɝ. ɩɨ 29.12.2017 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000131837 ɨɬ 21.12.2016 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 21.12.2016 ɝ. ɩɨ 29.12.2017 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000131849 ɨɬ 23.12.2016 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 23.12.2016 ɝ. ɩɨ 29.12.2017 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000131856 ɨɬ 26.12.2016 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 26.12.2016 ɝ. ɩɨ 29.12.2017 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000131864 ɨɬ 27.12.2016 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 27.12.2016 ɝ. ɩɨ 29.12.2017 ɝ.) 

ɗȻɋ «ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬɫɤɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ ɨɧ-
ɥɚɣɧ» 

Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 008-01/2017 ɨɛ ɨɤɚɡɚɧɢɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɭɫɥɭɝ ɨɬ 19.01.2017.ɝ. ɫ 
ɈɈɈ «ɇɟɤɫɆɟɞɢɚ» (ɫɪɨɤ ɞɟɣɫɬɜɢɹ ɫ 19.01.2017 ɝ. ɩɨ 10.01.2018 ɝ.) 

Adobe Acrobat Reader DC Ʌɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ɧɚ  ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɞɥɹ ɩɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɯ ɤɨɦɩɶɸ-
ɬɟɪɨɜ Platform Clients_PC_WWEULA-ru_RU-20150407_1357 Adobe Systems 

Incorporated (ɛɟɫɫɪɨɱɧɨ). 
 

Ⱦɨɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɪɚɫɫɦɨɬɪɟɧɵ ɧɚ ɡɚɫɟɞɚɧɢɢ ɤɚɮɟɞɪɵ «28» ɚɜɝɭɫɬɚ 2017 ɝ. 

Ɂɚɜɟɞɭɸɳɢɣ ɤɚɮɟɞɪɨɣ        ______________                 ɂɜɚɧɨɜ ɉ.ȼ. 
                                                     (ɩɨɞɩɢɫɶ)             (Ɏ.ɂ.Ɉ.) 

ɜɧɟɫɟɧɧɵɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɭɬɜɟɪɠɞɚɸ: «28» ɚɜɝɭɫɬɚ 2017 ɝ. 

Ⱦɟɤɚɧ ɮɚɤɭɥɶɬɟɬɚ      ____________________ ɒɢɪɹɟɜ ɋ.Ƚ. 
(ɩɨɞɩɢɫɶ)    (Ɏ.ɂ.Ɉ) 

 

  

http://www.consultant.ru/
http://window.edu.ru/
https://azure.microsoft.com/ru-ru/
http://www.ngma.su/
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ȼ ɪɚɛɨɱɭɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɧɚ 2018 – 2019 ɭɱɟɛɧɵɣ ɝɨɞ ɜɧɨɫɹɬɫɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ - ɨɛɧɨɜɥɟɧɨ ɢ ɚɤɬɭɚɥɢɡɢɪɨɜɚɧɨ ɫɨ-
ɞɟɪɠɚɧɢɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɢ ɩɨɞɪɚɡɞɟɥɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ: 

6. ɉȿɊȿɑȿɇɖ ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȽɈ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂə ȾɅə ɋȺɆɈɋɌɈəɌȿɅɖɇɈɃ 
ɊȺȻɈɌɕ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə  

4. Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɤɨɦɟɧɞɚɰɢɢ ɩɨ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟ-
ɫɭɪɫ] : (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ106 ɨɬ 19 ɢɸɧɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

5. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨ-
ɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 129 ɫ. - ɛ/ɰ. (25 ɷɤɡ. ) 

6. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.   ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ 
ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - ɀɆȾ ; PDF ; 1,10 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; 
Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ  

 

7. ɎɈɇȾ ɈɐȿɇɈɑɇɕɏ ɋɊȿȾɋɌȼ ȾɅə ɄɈɇɌɊɈɅə ɍɋɉȿȼȺȿɆɈɋɌɂ ɂ ɉɊɈȼȿȾȿɇɂə 
ɉɊɈɆȿɀɍɌɈɑɇɈɃ ȺɌɌȿɋɌȺɐɂɂ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ 

 
Ⱦɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɨɛɭɱɚɟɦɵɯ ɢ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɩɪɢɦɟɧɹɟɬɫɹ ɛɚɥɥɶɧɨ – ɪɟɣɬɢɧɝɨɜɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ, ɪɚɡɪɚɛɨ-
ɬɚɧɧɚɹ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɉɨɥɨɠɟɧɢɟɦ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ. 
Ɉɰɟɧɨɱɧɵɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬ: 
- 1 ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɟ ɬɟɫɬɢɪɨɜɚɧɢɟ (ɉɄ1), ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ. 
- 2 ɬɟɤɭɳɢɯ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɞɥɹ ɨɰɟɧɤɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ (ɌɄ1, ɌɄ2) 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ1: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ ʋ1; 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ2: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɦ ɪɚɛɨɬɚɦ ʋ3, ʋ4, ʋ5, ʋ6; 

 

ȼɨɩɪɨɫɵ ɤ ɡɚɱɟɬɭ 
41. ɋɩɨɫɨɛɵ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ. ɋɪɟɞɫɬɜɚ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɚɰɢɢ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ. 
42. Ɍɢɩɵ ɞɚɧɧɵɯ. ɂɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ 

43. Ɏɨɪɦɚɬɵ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɱɢɫɥɨɜɵɯ ɞɚɧɧɵɯ 

44. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɥɢɫɬɚɦɢ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ 

45. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫɨ ɫɬɨɥɛɰɚɦɢ ɢ ɫɬɪɨɤɚɦɢ 

46. ɋɤɪɵɬɶ ɫɬɨɥɛɟɰ ɢɥɢ ɫɬɪɨɤɭ. Ɂɚɤɪɟɩɥɟɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ. Ɉɬɨɛɪɚɠɟɧɢɟ ɫɤɪɵɬɵɯ ɫɬɪɨɤɢ ɢɥɢ ɫɬɨɥɛɰɚ 

47. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɪɹɞɚ ɚɪɢɮɦɟɬɢɱɟɫɤɨɣ ɩɪɨɝɪɟɫɫɢɢ 

48. Ɂɚɦɟɧɚ ɮɨɪɦɭɥɵ ɜ ɹɱɟɣɤɟ ɧɚ ɡɧɚɱɟɧɢɟ 

49. Ʉɨɩɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟ, ɜɵɪɟɡɚɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ, ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚ. 
50. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɢɦɟɧ. ɉɪɢɦɟɪɵ ɢɦɟɧ. Ʉɚɤɢɟ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹ ɫɭɳɟɫɬɜɭɸɬ ɩɪɢ ɡɚɞɚɧɢɢ ɢɦɟɧ? 

51. Ɂɚɳɢɬɚ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɝɨ ɹɱɟɟɤ ɨɬ ɧɟɫɚɧɤɰɢɨɧɢɪɨɜɚɧɧɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɢ ɜɧɟɫɟɧɢɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɣ. 
52. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɨɪɦɭɥɚɦɢ. Ɍɢɩɵ ɮɨɪɦɭɥ. 
53. Ɍɢɩɵ ɮɭɧɤɰɢɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɮɭɧɤɰɢɣ. 
54. Ɉɱɟɪɟɞɧɨɫɬɶ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɨɩɟɪɚɰɢɣ ɜ ɮɨɪɦɭɥɚɯ. Ɇɚɫɬɟɪ ɮɭɧɤɰɢɣ 

55. ɉɨɧɹɬɢɟ ɢ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɨɬɧɨɫɢɬɟɥɶɧɵɯ ɢ ɚɛɫɨɥɸɬɧɵɯ ɫɫɵɥɨɤ 

56. Ɍɢɩɵ ɞɢɚɝɪɚɦɦ. ɉɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɬɢɩɚ. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɦɨɞɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ. 
57. ɇɚɛɨɪ ɞɚɧɧɵɯ ɧɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦɟ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɨɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɧɚɛɨɪɨɦ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɞɩɢɫɢ ɩɨ ɨɫɢ ɏ, ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɟ ɪɹɞɚ ɧɚ ɝɪɚɮɢɤ. 
58. ɉɟɱɚɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɜ Excel. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɩɨɥɹɦɢ ɜ ɪɟɠɢɦɟ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ȼɢɞ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Excel. 
59. Ƚɪɚɧɢɰɚ ɢ ɡɚɥɢɜɤɚ ɹɱɟɟɤ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɲɪɢɮɬɚ ɜ Excel 
60. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. Ɍɚɛɥɢɰɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤɢ. Ⱦɢɫɩɟɬɱɟɪ ɫɰɟɧɚɪɢɟɜ. 
61. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. ɉɨɢɫɤ ɪɟɲɟɧɢɹ. ɉɨɞɛɨɪ ɩɚɪɚɦɟɬɪɚ. 
62. Ɉɛɥɚɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ  ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. 
63. Ɋɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ Excel: ɜɫɬɚɜɤɚ ɢ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɬɪɨɤ, ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɥɢɫɬɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. ɉɟɪɟɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ 

ɥɢɫɬɨɜ. ɂɡɦɟɧɟɧɢɟ ɲɢɪɢɧɵ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɜɵɫɨɬɵ ɫɬɪɨɤ. 
64. ɋɩɨɫɨɛɵ ɚɞɪɟɫɚɰɢɢ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ Excel. 
65. Ɉɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɜ Excel: ɲɪɢɮɬɨɜɨɟ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ, ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɜ ɹɱɟɣɤɚɯ. 
66. ɋɩɨɫɨɛɵ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɛɥɨɤɨɜ ɹɱɟɟɤ ɬɢɩɨɜɵɦɢ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɹɦɢ. 
67. Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ⱥɜɬɨɮɢɥɶɬɪ. 
68. ȼɫɬɚɜɤɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɪɟɞɚɤɬɨɪɚ Word. 
69. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɫɨɫɬɚɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɣ, ɜɯɨɞɹɳɢɯ ɜ ɨɮɢɫɧɵɣ ɩɚɤɟɬ. 
70. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɍɫɥɨɜɧɨɟ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

71. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɉɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

72. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɨɧɫɨɥɢɞɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel? 

73. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. Ɏɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɢ ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜ, ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɨɜ, 
ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɫɢɫɬɟɦ. ɉɪɢɦɟɪɵ. 

74. Ɉɛɳɚɹ ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Microsoft Word: ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ, ɮɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ, ɪɟɠɢɦɵ ɪɚɛɨ-
ɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, ɬɢɩɵ (ɪɚɫɲɢɪɟɧɢɹ) ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɵɯ ɮɚɣɥɨɜ. 

75. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɥɹ ɲɪɢɮɬɚ, ɚɛɡɚɰɚ, ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɟ Microsoft Word. 
76. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ ɜ Microsoft Word . Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɤɨɦɚɧɞɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰ. 
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77. Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ ɢ ɚɛɡɚɰɚ ɜ Microsoft Word.  
78. ɇɭɦɟɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢ ɦɚɪɤɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɫɩɢɫɤɢ Microsoft Word 

79. Ɋɟɞɚɤɬɨɪ ɮɨɪɦɭɥ ɜ Microsoft Word. 
80. ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ ɜ ɬɚɛɥɢɰɚɯ Microsoft Word. ɋɨɪɬɢɪɨɜɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɜ Microsoft Word 

 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɡɚɨɱɧɨɣ ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱɟɧɢɹ 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫɨɫɬɨɢɬ ɢɡ ɬɪɟɯ ɡɚɞɚɧɢɣ, ɨɯɜɚɬɵɜɚɸɳɢɯ ɤɭɪɫ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ, ɢ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɩɨ ɜɚɪɢɚɧɬɭ. ȼɵɛɨɪ ɜɚɪɢɚɧɬɚ ɨɩɪɟɞɟɥɹɟɬɫɹ  ɞɜɭɦɹ ɩɨ-

ɫɥɟɞɧɢɦɢ ɰɢɮɪɚɦɢ ɡɚɱɟɬɧɨɣ ɤɧɢɠɤɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ. 

 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɜɚɪɢɚɧɬɨɜ ɡɚɞɚɧɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, ɦɟɬɨɞɢɤɚ ɟɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ ɩɪɢɜɟɞɟɧɵ ɜ ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɯ ɭɤɚɡɚɧɢ-
ɹɯ ɞɥɹ ɧɚɩɢɫɚɧɢɹ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ [2]. 

ɉɨɥɧɵɣ ɮɨɧɞ ɨɰɟɧɨɱɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɜɤɥɸɱɚɸɳɢɣ ɬɟɤɭɳɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɢ  ɩɟɪɟɱɟɧɶ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨ-ɢɡɦɟɪɢɬɟɥɶɧɵɯ ɦɚɬɟ-
ɪɢɚɥɨɜ (ɄɂɆ) ɩɪɢɜɟɞɟɧ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ ɤ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ. 

8. ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȿ ɂ ɂɇɎɈɊɆȺɐɂɈɇɇɈȿ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂȿ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ 
 

8.1 Ɉɫɧɨɜɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ 
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2. ɂɜɚɧɨɜɚ Ƚ.ɋ. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɸ "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɚɹ ɬɟɯɧɢɤɚ" / Ƚ. 
ɋ. ɂɜɚɧɨɜɚ. - Ɇ. : ɄɇɈɊɍɋ, 2011. - 333 ɫ. - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-406-00519-4 : 262-50. (5 ɷɤɡ. ) 

3. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ ȼ.Ⱥ. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ, ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɫɢɫɬɟɦɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɢɯ ɫɩɟɰ. 
/ ȼ. Ⱥ. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ. - Ɇ. : ɎɈɊɍɆ : ɂɇɎɊȺ-Ɇ, 2011. - 536 ɫ. : ɢɥ. - ISBN 978-5-8199-0449-7 (ɎɈɊɍɆ). - ISBN 978-5-16-004572-6 (ɂɇɎɊȺ-

Ɇ) : 388-50. (20 ɷɤɡ. ) 
4. ɏɨɯɥɨɜɚ ɇ.Ɇ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ. Ɍɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɤ ɷɤɡɚɦɟɧɚɦ / ɇ. Ɇ. ɏɨɯɥɨɜɚ. - Ɇ. : 

ɉɪɢɨɪ-ɢɡɞɚɬ, 2010. - 191 ɫ. - (ȼ ɩɨɦɨɳɶ ɫɬɭɞɟɧɬɭ. Ʉɨɧɫɩɟɤɬ ɥɟɤɰɢɣ). - ISBN 978-5-9512-0916-0 : 117-00. (5 ɷɤɡ. ) 
 

8.2 Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ  
 
5. Ɉɥɢɮɟɪ, ȼ.Ƚ. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ. ɉɪɢɧɰɢɩɵ, ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ, ɩɪɨɬɨɤɨɥɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱ. 

ɬɟɯɧɢɤɚ" / ȼ. Ƚ. Ɉɥɢɮɟɪ, ɇ. Ⱥ. Ɉɥɢɮɟɪ. - 4-ɟ ɢɡɞ. - ɋɉɛ. [ɢ ɞɪ.] : ɉɢɬɟɪ, 2011. - 943 ɫ. - (ɍɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ). - Ƚɪɢɮ Ɇɢɧ. ɨɛɪ. - ISBN 978-

5-459-00920-0 : 459-60. (5 ɷɤɡ. ) 
6. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ Ɋ.Ʌ.  Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. 010400 "ɉɪɢɤɥɚɞɧɚɹ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɢ 010300 

"Ɏɭɧɞɚɦɟɧɬɚɥɶɧɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰ. ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ". ȼ 2 ɬ. Ɍ.1 : ɋɢɫɬɟɦɵ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɚɧɧɵɯ / Ɋ. Ʌ. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ. - Ɇ. : Ⱥɤɚɞɟɦɢɹ, 
2011. - 297 ɫ. - (ȼɵɫɲɟɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ). - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-7695-7151 : 356-84. (5 ɷɤɡ. ) 

7. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. 
ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨ-
ɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

8. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫ-
ɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" 
/ Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM 
PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

9. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. 
ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. - ɛ/ɰ. (20 ɷɤɡ.) 

10. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. 
ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨ-
ɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe 
Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ   

11. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. 
ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

12. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ 
ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat 
X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

13. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ : ɭɱɟɛɧɨ-ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɨɟ ɩɨɫɨɛɢɟ / ɚɜɬ.-ɫɨɫɬ. ȼ.ɂ. Ʌɟɛɟɞɟɜ ; Ɇɢɧɢɫɬɟɪɫɬɜɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɢ ɧɚɭɤɢ Ɋɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Ɏɟɞɟɪɚɰɢɢ, Ɏɟ-
ɞɟɪɚɥɶɧɨɟ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɟ ɚɜɬɨɧɨɦɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɟ ɭɱɪɟɠɞɟɧɢɟ ɜɵɫɲɟɝɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ «ɋɟɜɟɪɨ-Ʉɚɜɤɚɡɫɤɢɣ ɮɟ-
ɞɟɪɚɥɶɧɵɣ ɭɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ». - ɋɬɚɜɪɨɩɨɥɶ : ɋɄɎɍ, 2016. - 116 ɫ. : ɢɥ. - Ȼɢɛɥɢɨɝɪ.: ɫ. 87. ; Ɍɨ ɠɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=459051 (28.08.2018). 

 

8.3 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ», ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɵɯ ɞɥɹ ɨɫɜɨ-
ɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ 
ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɩɪɚɜɨɜɨɣ ɩɨɪɬɚɥ ȽȺɊȺɇɌ.Ɋɍ http://www.garant.ru/ 

ɋɩɪɚɜɨɱɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Ʉɨɧɫɭɥɶɬɚɧɬ ɉɥɸɫ http://www.consultant.ru/ 

ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ «ȿɞɢɧɨɟ ɨɤɧɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦ ɪɟɫɭɪɫɚɦ» http://window.edu.ru/ 

MicroSoft Learning  https://www.microsoft.com/ru-

ru/learning/training.aspx 

MicroSoft AZURE https://azure.microsoft.com/ru-ru/ 

Ɉɮɢɰɢɚɥɶɧɵɣ ɫɚɣɬ ɇȽɆȺ ɫ ɞɨɫɬɭɩɨɦ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɭ www.ngma.su 

Ɉɬɤɪɵɬɚɹ ɪɭɫɫɤɚɹ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ www.orel.rst.ru 

Ɏɨɧɞ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ ɚɝɪɚɪɧɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ – ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ ɧɟɤɨɦɦɟɪɱɟɫɤɨɣ ɨɛɳɟ- www.fard.msu.ru  -  

http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://window.edu.ru/
https://azure.microsoft.com/ru-ru/
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ɫɬɜɟɧɧɨɣ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ 

 

8.4 Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɨɫɜɨɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 
1. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]  (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ 

ʋ119 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: 
http://www.ngma.su  

2. 2.Ɍɢɩɨɜɵɟ ɮɨɪɦɵ ɬɢɬɭɥɶɧɵɯ ɥɢɫɬɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ, ɜɵɩɨɥɧɹɟɦɨɣ ɫɬɭɞɟɧɬɚɦɢ ɜ ɭɱɟɛɧɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]   
/ ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

3. 3. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɤɭɪɫɨɜɨɦ ɩɪɨɟɤɬɟ (ɪɚɛɨɬɟ) ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ, ɨɫɜɚɢɜɚɸɳɢɯ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɛɚɤɚɥɚɜɪɢɚɬɚ, ɫɩɟɰɢɚɥɢɬɟɬɚ, 
ɦɚɝɢɫɬɪɚɬɭɪɵ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]    (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ120 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ 
Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

4. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚɦ ɜɵɫɲɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣ-
ɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ɇɂɆɂ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ ʋ3-ɈȾ ɨɬ 18 ɹɧɜɚɪɹ 2018 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2018. - Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

 

ɉɪɢɫɬɭɩɚɹ ɤ ɢɡɭɱɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɜ ɩɟɪɜɭɸ ɨɱɟɪɟɞɶ ɨɡɧɚɤɨɦɢɬɶɫɹ ɫ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟɦ ɊɉȾ. Ʌɟɤɰɢɢ ɢɦɟɸɬ ɰɟ-
ɥɶɸ ɞɚɬɶ ɫɢɫɬɟɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɨɫɧɨɜɵ ɧɚɭɱɧɵɯ ɡɧɚɧɢɣ ɨɛ ɨɛɳɢɯ ɜɨɩɪɨɫɚɯ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ. ɉɪɢ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɢ ɩɪɨɪɚɛɨɬɤɟ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟ-
ɫɤɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ: 

- ɩɨɜɬɨɪɢɬɶ ɡɚɤɨɧɫɩɟɤɬɢɪɨɜɚɧɧɵɣ ɧɚ ɥɟɤɰɢɨɧɧɨɦ ɡɚɧɹɬɢɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥ ɢ ɞɨɩɨɥɧɢɬɶ ɟɝɨ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɨɣ ɩɨ ɞɚɧɧɨɣ 
ɬɟɦɟ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɵ; 

- ɩɪɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɦ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɬɟɦɵ ɫɞɟɥɚɬɶ ɤɨɧɫɩɟɤɬ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɵɟ ɜ ɊɉȾ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɧɵɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɢ ɢ 
ɪɟɫɭɪɫɵ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ». 

 

8.5 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɟɧɢɢ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨ-
ɰɟɫɫɚ, ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɩɪɚɜɨɱɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ, ɞɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɦɢɫɹ ɞɢɫɰɢ-
ɩɥɢɧɵ 
 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɤɜɢɡɢɬɵ ɞɨɝɨɜɨɪɚ 
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Ⱦɨɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɪɚɫɫɦɨɬɪɟɧɵ ɧɚ ɡɚɫɟɞɚɧɢɢ ɤɚɮɟɞɪɵ «28» ɚɜɝɭɫɬɚ 2018 ɝ. 

Ɂɚɜɟɞɭɸɳɢɣ ɤɚɮɟɞɪɨɣ        ______________                 ɂɜɚɧɨɜ ɉ.ȼ. 
                                                     (ɩɨɞɩɢɫɶ)             (Ɏ.ɂ.Ɉ.) 
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(ɩɨɞɩɢɫɶ)    (Ɏ.ɂ.Ɉ) 
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ȼ ɪɚɛɨɱɭɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɧɚ 2019 – 2020 ɭɱɟɛɧɵɣ ɝɨɞ ɜɧɨɫɹɬɫɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ - ɨɛɧɨɜɥɟɧɨ ɢ ɚɤɬɭɚɥɢɡɢɪɨɜɚɧɨ ɫɨ-
ɞɟɪɠɚɧɢɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɢ ɩɨɞɪɚɡɞɟɥɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ: 

6. ɉȿɊȿɑȿɇɖ ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȽɈ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂə ȾɅə ɋȺɆɈɋɌɈəɌȿɅɖɇɈɃ 
ɊȺȻɈɌɕ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə  

1. Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɤɨɦɟɧɞɚɰɢɢ ɩɨ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟ-
ɫɭɪɫ] : (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ106 ɨɬ 19 ɢɸɧɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

2. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨ-
ɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 129 ɫ. - ɛ/ɰ. (25 ɷɤɡ. ) 

3. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.   ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ 
ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - ɀɆȾ ; PDF ; 1,10 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; 
Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ  

 

7. ɎɈɇȾ ɈɐȿɇɈɑɇɕɏ ɋɊȿȾɋɌȼ ȾɅə ɄɈɇɌɊɈɅə ɍɋɉȿȼȺȿɆɈɋɌɂ ɂ ɉɊɈȼȿȾȿɇɂə 
ɉɊɈɆȿɀɍɌɈɑɇɈɃ ȺɌɌȿɋɌȺɐɂɂ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ 

 
Ⱦɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɨɛɭɱɚɟɦɵɯ ɢ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɩɪɢɦɟɧɹɟɬɫɹ ɛɚɥɥɶɧɨ – ɪɟɣɬɢɧɝɨɜɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ, ɪɚɡɪɚɛɨ-
ɬɚɧɧɚɹ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɉɨɥɨɠɟɧɢɟɦ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ. 
Ɉɰɟɧɨɱɧɵɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬ: 
- 1 ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɟ ɬɟɫɬɢɪɨɜɚɧɢɟ (ɉɄ1), ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ. 
- 2 ɬɟɤɭɳɢɯ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɞɥɹ ɨɰɟɧɤɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ (ɌɄ1, ɌɄ2) 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ1: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ ʋ1; 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ2: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɦ ɪɚɛɨɬɚɦ ʋ3, ʋ4, ʋ5, ʋ6; 

 

ȼɨɩɪɨɫɵ ɤ ɡɚɱɟɬɭ 
1. ɋɩɨɫɨɛɵ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ. ɋɪɟɞɫɬɜɚ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɚɰɢɢ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ. 
2. Ɍɢɩɵ ɞɚɧɧɵɯ. ɂɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ 

3. Ɏɨɪɦɚɬɵ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɱɢɫɥɨɜɵɯ ɞɚɧɧɵɯ 

4. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɥɢɫɬɚɦɢ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ 

5. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫɨ ɫɬɨɥɛɰɚɦɢ ɢ ɫɬɪɨɤɚɦɢ 

6. ɋɤɪɵɬɶ ɫɬɨɥɛɟɰ ɢɥɢ ɫɬɪɨɤɭ. Ɂɚɤɪɟɩɥɟɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ. Ɉɬɨɛɪɚɠɟɧɢɟ ɫɤɪɵɬɵɯ ɫɬɪɨɤɢ ɢɥɢ ɫɬɨɥɛɰɚ 

7. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɪɹɞɚ ɚɪɢɮɦɟɬɢɱɟɫɤɨɣ ɩɪɨɝɪɟɫɫɢɢ 

8. Ɂɚɦɟɧɚ ɮɨɪɦɭɥɵ ɜ ɹɱɟɣɤɟ ɧɚ ɡɧɚɱɟɧɢɟ 

9. Ʉɨɩɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟ, ɜɵɪɟɡɚɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ, ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚ. 
10. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɢɦɟɧ. ɉɪɢɦɟɪɵ ɢɦɟɧ. Ʉɚɤɢɟ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹ ɫɭɳɟɫɬɜɭɸɬ ɩɪɢ ɡɚɞɚɧɢɢ ɢɦɟɧ? 

11. Ɂɚɳɢɬɚ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɝɨ ɹɱɟɟɤ ɨɬ ɧɟɫɚɧɤɰɢɨɧɢɪɨɜɚɧɧɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɢ ɜɧɟɫɟɧɢɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɣ. 
12. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɨɪɦɭɥɚɦɢ. Ɍɢɩɵ ɮɨɪɦɭɥ. 
13. Ɍɢɩɵ ɮɭɧɤɰɢɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɮɭɧɤɰɢɣ. 
14. Ɉɱɟɪɟɞɧɨɫɬɶ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɨɩɟɪɚɰɢɣ ɜ ɮɨɪɦɭɥɚɯ. Ɇɚɫɬɟɪ ɮɭɧɤɰɢɣ 

15. ɉɨɧɹɬɢɟ ɢ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɨɬɧɨɫɢɬɟɥɶɧɵɯ ɢ ɚɛɫɨɥɸɬɧɵɯ ɫɫɵɥɨɤ 

16. Ɍɢɩɵ ɞɢɚɝɪɚɦɦ. ɉɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɬɢɩɚ. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɦɨɞɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ. 
17. ɇɚɛɨɪ ɞɚɧɧɵɯ ɧɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦɟ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɨɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɧɚɛɨɪɨɦ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɞɩɢɫɢ ɩɨ ɨɫɢ ɏ, ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɟ ɪɹɞɚ ɧɚ ɝɪɚɮɢɤ. 
18. ɉɟɱɚɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɜ Excel. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɩɨɥɹɦɢ ɜ ɪɟɠɢɦɟ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ȼɢɞ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Excel. 
19. Ƚɪɚɧɢɰɚ ɢ ɡɚɥɢɜɤɚ ɹɱɟɟɤ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɲɪɢɮɬɚ ɜ Excel 
20. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. Ɍɚɛɥɢɰɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤɢ. Ⱦɢɫɩɟɬɱɟɪ ɫɰɟɧɚɪɢɟɜ. 
21. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. ɉɨɢɫɤ ɪɟɲɟɧɢɹ. ɉɨɞɛɨɪ ɩɚɪɚɦɟɬɪɚ. 
22. Ɉɛɥɚɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ  ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. 
23. Ɋɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ Excel: ɜɫɬɚɜɤɚ ɢ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɬɪɨɤ, ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɥɢɫɬɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. ɉɟɪɟɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ 

ɥɢɫɬɨɜ. ɂɡɦɟɧɟɧɢɟ ɲɢɪɢɧɵ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɜɵɫɨɬɵ ɫɬɪɨɤ. 
24. ɋɩɨɫɨɛɵ ɚɞɪɟɫɚɰɢɢ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ Excel. 
25. Ɉɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɜ Excel: ɲɪɢɮɬɨɜɨɟ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ, ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɜ ɹɱɟɣɤɚɯ. 
26. ɋɩɨɫɨɛɵ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɛɥɨɤɨɜ ɹɱɟɟɤ ɬɢɩɨɜɵɦɢ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɹɦɢ. 
27. Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ⱥɜɬɨɮɢɥɶɬɪ. 
28. ȼɫɬɚɜɤɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɪɟɞɚɤɬɨɪɚ Word. 
29. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɫɨɫɬɚɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɣ, ɜɯɨɞɹɳɢɯ ɜ ɨɮɢɫɧɵɣ ɩɚɤɟɬ. 
30. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɍɫɥɨɜɧɨɟ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

31. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɉɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

32. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɨɧɫɨɥɢɞɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel? 

33. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. Ɏɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɢ ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜ, ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɨɜ, 
ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɫɢɫɬɟɦ. ɉɪɢɦɟɪɵ. 

34. Ɉɛɳɚɹ ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Microsoft Word: ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ, ɮɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ, ɪɟɠɢɦɵ ɪɚɛɨ-
ɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, ɬɢɩɵ (ɪɚɫɲɢɪɟɧɢɹ) ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɵɯ ɮɚɣɥɨɜ. 

35. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɥɹ ɲɪɢɮɬɚ, ɚɛɡɚɰɚ, ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɟ Microsoft Word. 
36. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ ɜ Microsoft Word . Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɤɨɦɚɧɞɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰ. 
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37. Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ ɢ ɚɛɡɚɰɚ ɜ Microsoft Word.  

38. ɇɭɦɟɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢ ɦɚɪɤɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɫɩɢɫɤɢ Microsoft Word 

39. Ɋɟɞɚɤɬɨɪ ɮɨɪɦɭɥ ɜ Microsoft Word. 
40. ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ ɜ ɬɚɛɥɢɰɚɯ Microsoft Word. ɋɨɪɬɢɪɨɜɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɜ Microsoft Word 

 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɡɚɨɱɧɨɣ ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱɟɧɢɹ 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫɨɫɬɨɢɬ ɢɡ ɬɪɟɯ ɡɚɞɚɧɢɣ, ɨɯɜɚɬɵɜɚɸɳɢɯ ɤɭɪɫ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ, ɢ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɩɨ ɜɚɪɢɚɧɬɭ. ȼɵɛɨɪ ɜɚɪɢɚɧɬɚ ɨɩɪɟɞɟɥɹɟɬɫɹ  ɞɜɭɦɹ ɩɨ-

ɫɥɟɞɧɢɦɢ ɰɢɮɪɚɦɢ ɡɚɱɟɬɧɨɣ ɤɧɢɠɤɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ. 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɜɚɪɢɚɧɬɨɜ ɡɚɞɚɧɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, ɦɟɬɨɞɢɤɚ ɟɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ ɩɪɢɜɟɞɟɧɵ ɜ ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɯ ɭɤɚɡɚɧɢ-
ɹɯ ɞɥɹ ɧɚɩɢɫɚɧɢɹ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ [2]. 

ɉɨɥɧɵɣ ɮɨɧɞ ɨɰɟɧɨɱɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɜɤɥɸɱɚɸɳɢɣ ɬɟɤɭɳɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɢ  ɩɟɪɟɱɟɧɶ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨ-ɢɡɦɟɪɢɬɟɥɶɧɵɯ ɦɚɬɟ-
ɪɢɚɥɨɜ (ɄɂɆ) ɩɪɢɜɟɞɟɧ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ ɤ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ. 

8. ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȿ ɂ ɂɇɎɈɊɆȺɐɂɈɇɇɈȿ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂȿ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ 
 

8.1 Ɉɫɧɨɜɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ 

 
1. Ⱥɥɟɤɫɟɟɜ, ȿ.Ɋ. ɉɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ ɧɚ Free Pascal ɢ Lazarus [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : [ɭɱɟɛɧɢɤ] / ȿ. Ɋ. Ⱥɥɟɤɫɟɟɜ, Ɉ. ɑɟɫɧɨɤɨɜɚ, Ɍ. Ʉɭɱɟɪ. - 2-

ɟ ɢɡɞ., ɢɫɩɪɚɜ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - Ɇɨɫɤɜɚ : ɇɚɰɢɨɧɚɥɶɧɵɣ Ɉɬɤɪɵɬɵɣ ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ «ɂɇɌɍɂɌ», 2016. - 552 ɫ. - Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ : 
http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=429189  (24.08.2018) 

2. ɂɜɚɧɨɜɚ Ƚ.ɋ. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɹ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥɟɧɢɸ "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱɢɫɥɢɬɟɥɶɧɚɹ ɬɟɯɧɢɤɚ" / Ƚ. 
ɋ. ɂɜɚɧɨɜɚ. - Ɇ. : ɄɇɈɊɍɋ, 2011. - 333 ɫ. - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-406-00519-4 : 262-50. (5 ɷɤɡ. ) 

3. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ ȼ.Ⱥ. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ, ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɫɢɫɬɟɦɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɢɯ ɫɩɟɰ. 
/ ȼ. Ⱥ. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ. - Ɇ. : ɎɈɊɍɆ : ɂɇɎɊȺ-Ɇ, 2011. - 536 ɫ. : ɢɥ. - ISBN 978-5-8199-0449-7 (ɎɈɊɍɆ). - ISBN 978-5-16-004572-6 (ɂɇɎɊȺ-

Ɇ) : 388-50. (20 ɷɤɡ. ) 
4. ɏɨɯɥɨɜɚ ɇ.Ɇ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ. Ɍɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɤ ɷɤɡɚɦɟɧɚɦ / ɇ. Ɇ. ɏɨɯɥɨɜɚ. - Ɇ. : 

ɉɪɢɨɪ-ɢɡɞɚɬ, 2010. - 191 ɫ. - (ȼ ɩɨɦɨɳɶ ɫɬɭɞɟɧɬɭ. Ʉɨɧɫɩɟɤɬ ɥɟɤɰɢɣ). - ISBN 978-5-9512-0916-0 : 117-00. (5 ɷɤɡ. ) 
 

8.2 Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ  
 
1. Ɉɥɢɮɟɪ, ȼ.Ƚ. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ. ɉɪɢɧɰɢɩɵ, ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ, ɩɪɨɬɨɤɨɥɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱ. 

ɬɟɯɧɢɤɚ" / ȼ. Ƚ. Ɉɥɢɮɟɪ, ɇ. Ⱥ. Ɉɥɢɮɟɪ. - 4-ɟ ɢɡɞ. - ɋɉɛ. [ɢ ɞɪ.] : ɉɢɬɟɪ, 2011. - 943 ɫ. - (ɍɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ). - Ƚɪɢɮ Ɇɢɧ. ɨɛɪ. - ISBN 978-

5-459-00920-0 : 459-60. (5 ɷɤɡ. ) 
2. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ Ɋ.Ʌ.  Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. 010400 "ɉɪɢɤɥɚɞɧɚɹ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɢ 010300 

"Ɏɭɧɞɚɦɟɧɬɚɥɶɧɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰ. ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ". ȼ 2 ɬ. Ɍ.1 : ɋɢɫɬɟɦɵ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɚɧɧɵɯ / Ɋ. Ʌ. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ. - Ɇ. : Ⱥɤɚɞɟɦɢɹ, 
2011. - 297 ɫ. - (ȼɵɫɲɟɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ). - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-7695-7151 : 356-84. (5 ɷɤɡ. ) 

3. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. 
ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨ-
ɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

4. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫ-
ɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" 
/ Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM 
PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

5. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. 
ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. - ɛ/ɰ. (20 ɷɤɡ.) 

6. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. 
ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨ-
ɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe 

Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ   
7. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. 

ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

8. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ 
ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat 
X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

9. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ : ɭɱɟɛɧɨ-ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɨɟ ɩɨɫɨɛɢɟ / ɚɜɬ.-ɫɨɫɬ. ȼ.ɂ. Ʌɟɛɟɞɟɜ ; Ɇɢɧɢɫɬɟɪɫɬɜɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɢ ɧɚɭɤɢ Ɋɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Ɏɟɞɟɪɚɰɢɢ, Ɏɟ-
ɞɟɪɚɥɶɧɨɟ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɟ ɚɜɬɨɧɨɦɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɟ ɭɱɪɟɠɞɟɧɢɟ ɜɵɫɲɟɝɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ «ɋɟɜɟɪɨ-Ʉɚɜɤɚɡɫɤɢɣ ɮɟ-
ɞɟɪɚɥɶɧɵɣ ɭɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ». - ɋɬɚɜɪɨɩɨɥɶ : ɋɄɎɍ, 2016. - 116 ɫ. : ɢɥ. - Ȼɢɛɥɢɨɝɪ.: ɫ. 87. ; Ɍɨ ɠɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=459051 (28.08.2019). 

 

8.3 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ», ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɵɯ ɞɥɹ ɨɫɜɨ-
ɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ 
ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɩɪɚɜɨɜɨɣ ɩɨɪɬɚɥ ȽȺɊȺɇɌ.Ɋɍ http://www.garant.ru/ 

ɋɩɪɚɜɨɱɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ Ʉɨɧɫɭɥɶɬɚɧɬ ɉɥɸɫ http://www.consultant.ru/ 

ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ «ȿɞɢɧɨɟ ɨɤɧɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɦ ɪɟɫɭɪɫɚɦ» http://window.edu.ru/ 

MicroSoft Learning  https://www.microsoft.com/ru-

ru/learning/training.aspx 

MicroSoft AZURE https://azure.microsoft.com/ru-ru/ 

Ɉɮɢɰɢɚɥɶɧɵɣ ɫɚɣɬ ɇȽɆȺ ɫ ɞɨɫɬɭɩɨɦ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɭ www.ngma.su 

Ɉɬɤɪɵɬɚɹ ɪɭɫɫɤɚɹ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ www.orel.rst.ru 

Ɏɨɧɞ ɢɫɫɥɟɞɨɜɚɧɢɹ ɚɝɪɚɪɧɨɝɨ ɪɚɡɜɢɬɢɹ – ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ ɧɟɤɨɦɦɟɪɱɟɫɤɨɣ ɨɛɳɟ-
ɫɬɜɟɧɧɨɣ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ 

www.fard.msu.ru  -  

http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://window.edu.ru/
https://azure.microsoft.com/ru-ru/
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8.4 Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɨɫɜɨɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 
1. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]  (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ 

ʋ119 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: 
http://www.ngma.su  

2. 2.Ɍɢɩɨɜɵɟ ɮɨɪɦɵ ɬɢɬɭɥɶɧɵɯ ɥɢɫɬɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ, ɜɵɩɨɥɧɹɟɦɨɣ ɫɬɭɞɟɧɬɚɦɢ ɜ ɭɱɟɛɧɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]   
/ ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

3. 3. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɤɭɪɫɨɜɨɦ ɩɪɨɟɤɬɟ (ɪɚɛɨɬɟ) ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ, ɨɫɜɚɢɜɚɸɳɢɯ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɛɚɤɚɥɚɜɪɢɚɬɚ, ɫɩɟɰɢɚɥɢɬɟɬɚ, 
ɦɚɝɢɫɬɪɚɬɭɪɵ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]    (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ120 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ 
Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

4. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚɦ ɜɵɫɲɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣ-
ɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ɇɂɆɂ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ ʋ3-ɈȾ ɨɬ 18 ɹɧɜɚɪɹ 2018 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2018. - Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

 

ɉɪɢɫɬɭɩɚɹ ɤ ɢɡɭɱɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɜ ɩɟɪɜɭɸ ɨɱɟɪɟɞɶ ɨɡɧɚɤɨɦɢɬɶɫɹ ɫ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟɦ ɊɉȾ. Ʌɟɤɰɢɢ ɢɦɟɸɬ ɰɟ-
ɥɶɸ ɞɚɬɶ ɫɢɫɬɟɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɨɫɧɨɜɵ ɧɚɭɱɧɵɯ ɡɧɚɧɢɣ ɨɛ ɨɛɳɢɯ ɜɨɩɪɨɫɚɯ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ. ɉɪɢ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɢ ɩɪɨɪɚɛɨɬɤɟ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟ-
ɫɤɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ: 

- ɩɨɜɬɨɪɢɬɶ ɡɚɤɨɧɫɩɟɤɬɢɪɨɜɚɧɧɵɣ ɧɚ ɥɟɤɰɢɨɧɧɨɦ ɡɚɧɹɬɢɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥ ɢ ɞɨɩɨɥɧɢɬɶ ɟɝɨ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɨɣ ɩɨ ɞɚɧɧɨɣ 
ɬɟɦɟ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɵ; 

- ɩɪɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɦ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɬɟɦɵ ɫɞɟɥɚɬɶ ɤɨɧɫɩɟɤɬ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɵɟ ɜ ɊɉȾ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɧɵɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɢ ɢ 
ɪɟɫɭɪɫɵ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ». 

 

8.5 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɟɧɢɢ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨ-
ɰɟɫɫɚ, ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɩɪɚɜɨɱɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ, ɞɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɦɢɫɹ ɞɢɫɰɢ-
ɩɥɢɧɵ 
 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɤɜɢɡɢɬɵ ɞɨɝɨɜɨɪɚ 

Microsoft Windows 

Microsoft Office Professional 

ɋɨɝɥɚɲɟɧɢɟ OVS ɞɥɹ ɪɟɲɟɧɢɣ ES #V2162234 

Ⱦɨɤɭɦɟɧɬ # X20-14232 

ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000302417ɨɬ 21.11.2018 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 21.11.2018 ɝ. ɩɨ 31.12.2019 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000302420ɨɬ 21.11.2018 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ 
Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 21.11.2018 ɝ. ɩɨ 31.12.2019 ɝ.) 

ɗȻɋ «ɍɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬɫɤɚɹ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɚ 
ɨɧɥɚɣɧ» 

Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 001-01/19 ɨɛ ɨɤɚɡɚɧɢɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɭɫɥɭɝ ɨɬ 14.01.2019 ɝ. 
ɫ ɈɈɈ «ɇɟɤɫɆɟɞɢɚ» (ɫɪɨɤ ɞɟɣɫɬɜɢɹ - ɫ 14.01.2019 ɝ. ɩɨ 19.01.2020 ɝ.) 

Adobe Acrobat Reader DC Ʌɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ɧɚ  ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ ɞɥɹ ɩɟɪɫɨɧɚɥɶɧɵɯ 
ɤɨɦɩɶɸɬɟɪɨɜ Platform Clients_PC_WWEULA-ru_RU-20150407_1357 

Adobe Systems Incorporated (ɛɟɫɫɪɨɱɧɨ). 
 

 

Ⱦɨɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɪɚɫɫɦɨɬɪɟɧɵ ɧɚ ɡɚɫɟɞɚɧɢɢ ɤɚɮɟɞɪɵ «28» ɚɜɝɭɫɬɚ 2018 ɝ. 

Ɂɚɜɟɞɭɸɳɢɣ ɤɚɮɟɞɪɨɣ        ______________                 ɂɜɚɧɨɜ ɉ.ȼ. 
                                                     (ɩɨɞɩɢɫɶ)             (Ɏ.ɂ.Ɉ.) 

ɜɧɟɫɟɧɧɵɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɭɬɜɟɪɠɞɚɸ: «27» ɚɜɝɭɫɬɚ 2018 ɝ. 

Ⱦɟɤɚɧ ɮɚɤɭɥɶɬɟɬɚ      ____________________ ɒɢɪɹɟɜ ɋ.Ƚ. 
(ɩɨɞɩɢɫɶ)    (Ɏ.ɂ.Ɉ) 

 

 
ȼ ɪɚɛɨɱɭɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɧɚ ɜɟɫɟɧɧɢɣ ɫɟɦɟɫɬɪ 2019 - 2020 ɭɱɟɛɧɨɝɨ ɝɨɞɚ ɜɧɨɫɹɬɫɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ :  ɞɨɩɨɥɧɟɧɨ ɫɨ-

ɞɟɪɠɚɧɢɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɢ ɩɨɞɪɚɡɞɟɥɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ: 
 

8.3 ɋɨɜɪɟɦɟɧɧɵɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɛɚɡɵ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɫɩɪɚɜɨɱɧɵɟ ɫɢɫɬɟɦɵ  
ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɞɨɝɨɜɨɪɨɜ ɗȻɋ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɣ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɧɚ 2019-20 ɭɱ. ɝɨɞ 

ɍɱɟɛɧɵɣ ɝɨɞ ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɫ ɭɤɚɡɚɧɢɟɦ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ 
ɋɪɨɤ ɞɟɣɫɬɜɢɹ ɞɨɤɭ-

ɦɟɧɬɚ 

2019/2020 

Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 11/2020 ɧɚ ɨɤɚɡɚɧɢɟ ɭɫɥɭɝ ɩɨ ɩɪɟɞɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ 
ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɦ ɷɤɡɟɦɩɥɹɪɚɦ ɩɪɨɢɡɜɟɞɟɧɢɣ ɧɚɭɱɧɨɝɨ, 
ɭɱɟɛɧɨɝɨ ɯɚɪɚɤɬɟɪɚ, ɫɨɫɬɚɜɥɹɸɳɢɦ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɯ ɗȻɋ «ɅȺɇɖ» 
ɨɬ 11.02.2020 ɝ. ɫ ɈɈɈ «ɗȻɋ ɅȺɇɖ» 

ɫ 20.02.2020 ɝ. ɩɨ  
20.02.2021 ɝ. 

2019/2020 
Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ ɋɗȻ ʋ ɇȼ-171 ɧɚ ɨɤɚɡɚɧɢɟ ɭɫɥɭɝ ɨɬ 18.12.2019 ɝ. 
ɫ ɈɈɈ «ɗȻɋ ɅȺɇɖ» 

ɫ 18.12.2019 ɝ. ɩɨ 
31.12.2022 ɝ. 

2019/2020 
Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 501-01/20 ɨɛ ɨɤɚɡɚɧɢɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɭɫɥɭɝ ɨɬ 
22.01.2020 ɝ. ɫ ɈɈɈ «ɇɟɤɫɆɟɞɢɚ» 

ɫ 20.01.2020 ɝ. ɩɨ 
19.01.2026 ɝ. 

http://www.ngma.su/


21 

 

2019/2020 

Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 11 ɨɤɚɡɚɧɢɹ ɭɫɥɭɝ ɨɞɧɨɫɬɨɪɨɧɧɟɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɪɟɫɭɪ-
ɫɚɦ ɧɚɭɱɧɨ-ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɨɣ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɢ ɨɬ 29.10.2019 ɝ. ɎȽȺɈɍ 
ȼɈ «ɊȽɍ ɧɟɬɢ ɢ ɝɚɡɚ (ɇɂɍ) ɢɦɟɧɢ ɂ.Ɇ. Ƚɭɛɤɢɧɚ» (ɇɟɮɬɟɝɚɡɨ-
ɜɨɟ ɞɟɥɨ) 

ɫ 29.10.2019 ɝ. ɩɨ  
28.10.2020 ɝ. ɫ ɩɨɫɥɟ-

ɞɭɸɳɟɣ ɩɪɨɥɨɧɝɚɰɢɟɣ 

2019/2020 
Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 10  ɧɚ ɨɤɚɡɚɧɢɟ ɭɫɥɭɝ ɩɨ ɩɪɟɞɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ ɞɨɫɬɭɩɚ 
ɤ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɦ ɢɡɞɚɧɢɹɦ ɨɬ 28.10.2019 ɝ. ɫ ɈɈɈ «ɗȻɋ Ʌɚɧɶ» 

ɫ 28.10.2019 ɝ. ɩɨ 
28.10.2020 ɝ. 

 

8.5 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɢ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɟɧɢɢ 
ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɚ 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɨɝɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟ-
ɧɢɹ 

 

 

Ɋɟɤɜɢɡɢɬɵ ɩɨɞɬɜɟɪɠɞɚɸɳɟɝɨ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ 

 

ɫ 01.09.2019 ɝ. ɩɨ 31.08.2020 ɝ. 
ɉɪɨɝɪɚɦɦɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ ɞɥɹ ɨɛɧɚɪɭɠɟɧɢɹ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ 
ɡɚɢɦɫɬɜɨɜɚɧɢɣ ɜ ɭɱɟɛɧɵɯ ɢ ɧɚɭɱɧɵɯ ɪɚɛɨɬɚɯ «Ⱥɧ-
ɬɢɩɥɚɝɢɚɬ. ȼɍɁ» ɜɟɪɫɢɢ 3.3»; 
ɉɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ «Ɇɨɞɭɥɶ ɩɨɢɫɤɚ ɬɟɤɫɬɨ-
ɜɵɯ ɡɚɢɦɫɬɜɨɜɚɧɢɣ «Ɉɛɴɟɞɢɧɟɧɧɚɹ ɤɨɥɥɟɤɰɢɹ» 

Ʌɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ 1446 ɨɬ 03.02.2020 
ɝ. ȺɈ «Ⱥɧɬɢɩɥɚɝɢɚɬ» (ɫ 03.02.2020 ɝ. ɩɨ 
03.02.2021 ɝ.). 

Microsoft. Desktop Education ALNG LicSAPk OLVS E 

1Y AcademicEdition Enterprise  

ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000418096/44 

ɨɬ 20.12.2019 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 
20.12.2019 ɝ. ɩɨ 20.12.2020 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000418096/45 

ɨɬ 20.12.2019 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 
20.12.2019 ɝ. ɩɨ 20.12.2020 ɝ.) 

 

Ⱦɨɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɪɚɫɫɦɨɬɪɟɧɵ ɧɚ ɡɚɫɟɞɚɧɢɢ ɤɚɮɟɞɪɵ «10» ɮɟɜɪɚɥɹ 2020 ɝ. 
 

 

Ɂɚɜɟɞɭɸɳɢɣ ɤɚɮɟɞɪɨɣ        ______________                 ɂɜɚɧɨɜ ɉ.ȼ. 
                                                     (ɩɨɞɩɢɫɶ)             (Ɏ.ɂ.Ɉ.) 

ɜɧɟɫɟɧɧɵɟ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɭɬɜɟɪɠɞɚɸ: «12» ɮɟɜɪɚɥɹ 2020 ɝ. 

Ⱦɟɤɚɧ ɮɚɤɭɥɶɬɟɬɚ      ____________________ ɒɢɪɹɟɜ ɋ.Ƚ. 
(ɩɨɞɩɢɫɶ)    (Ɏ.ɂ.Ɉ) 
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ȼ ɪɚɛɨɱɭɸ ɩɪɨɝɪɚɦɦɭ ɧɚ 2020 – 2021 ɭɱɟɛɧɵɣ ɝɨɞ ɜɧɨɫɹɬɫɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ - ɨɛɧɨɜɥɟɧɨ ɢ ɚɤɬɭɚɥɢɡɢɪɨɜɚɧɨ ɫɨ-
ɞɟɪɠɚɧɢɟ ɫɥɟɞɭɸɳɢɯ ɪɚɡɞɟɥɨɜ ɢ ɩɨɞɪɚɡɞɟɥɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ: 

6. ɉȿɊȿɑȿɇɖ ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȽɈ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂə ȾɅə ɋȺɆɈɋɌɈəɌȿɅɖɇɈɃ 
ɊȺȻɈɌɕ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə  

4. Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɪɟɤɨɦɟɧɞɚɰɢɢ ɩɨ ɨɪɝɚɧɢɡɚɰɢɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟ-
ɫɭɪɫ] : (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ106 ɨɬ 19 ɢɸɧɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

5. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨ-
ɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 129 ɫ. - ɛ/ɰ. (25 ɷɤɡ. ) 

6. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ɍ.ȼ.   ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ 
ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɉɪɢɪɨɞɨɨɛɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɜɨɞɨɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ" / Ɍ. ȼ. Ʉɚɡɚɱɟɧɤɨ, Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ, Ƚ. ȼ. Ɋɭɞɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - ɀɆȾ ; PDF ; 1,10 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; 
Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ  

 

7. ɎɈɇȾ ɈɐȿɇɈɑɇɕɏ ɋɊȿȾɋɌȼ ȾɅə ɄɈɇɌɊɈɅə ɍɋɉȿȼȺȿɆɈɋɌɂ ɂ ɉɊɈȼȿȾȿɇɂə 
ɉɊɈɆȿɀɍɌɈɑɇɈɃ ȺɌɌȿɋɌȺɐɂɂ ɈȻɍɑȺɘɓɂɏɋə ɉɈ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇȿ 

 
Ⱦɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɨɛɭɱɚɟɦɵɯ ɢ ɪɟɡɭɥɶɬɚɬɨɜ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɩɪɢɦɟɧɹɟɬɫɹ ɛɚɥɥɶɧɨ – ɪɟɣɬɢɧɝɨɜɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ, ɪɚɡɪɚɛɨ-
ɬɚɧɧɚɹ ɜ ɫɨɨɬɜɟɬɫɬɜɢɢ ɫ ɉɨɥɨɠɟɧɢɟɦ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ. 
Ɉɰɟɧɨɱɧɵɟ ɫɪɟɞɫɬɜɚ ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɩɨ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɟ ɫɨɞɟɪɠɚɬ: 
- 1 ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɟ ɬɟɫɬɢɪɨɜɚɧɢɟ (ɉɄ1), ɞɥɹ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ. 
- 2 ɬɟɤɭɳɢɯ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɞɥɹ ɨɰɟɧɤɢ ɩɪɚɤɬɢɱɟɫɤɢɯ ɡɧɚɧɢɣ ɜ ɬɟɱɟɧɢɢ ɫɟɦɟɫɬɪɚ (ɌɄ1, ɌɄ2) 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ1: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɨɣ ɪɚɛɨɬɟ ʋ1; 

ɋɨɞɟɪɠɚɧɢɟ ɬɟɤɭɳɟɝɨ ɤɨɧɬɪɨɥɹ ɌɄ2: 
 - ɨɬɱɟɬ ɩɨ ɥɚɛɨɪɚɬɨɪɧɵɦ ɪɚɛɨɬɚɦ ʋ3, ʋ4, ʋ5, ʋ6; 

 

ȼɨɩɪɨɫɵ ɤ ɡɚɱɟɬɭ 
1. ɋɩɨɫɨɛɵ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɭɸ ɬɚɛɥɢɰɭ. ɋɪɟɞɫɬɜɚ ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɚɰɢɢ ɜɜɨɞɚ ɞɚɧɧɵɯ. 
2. Ɍɢɩɵ ɞɚɧɧɵɯ. ɂɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ 

3. Ɏɨɪɦɚɬɵ ɩɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɹ ɱɢɫɥɨɜɵɯ ɞɚɧɧɵɯ 

4. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɥɢɫɬɚɦɢ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ 

5. Ɉɩɟɪɚɰɢɢ ɫɨ ɫɬɨɥɛɰɚɦɢ ɢ ɫɬɪɨɤɚɦɢ 

6. ɋɤɪɵɬɶ ɫɬɨɥɛɟɰ ɢɥɢ ɫɬɪɨɤɭ. Ɂɚɤɪɟɩɥɟɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ. Ɉɬɨɛɪɚɠɟɧɢɟ ɫɤɪɵɬɵɯ ɫɬɪɨɤɢ ɢɥɢ ɫɬɨɥɛɰɚ 

7. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɪɹɞɚ ɚɪɢɮɦɟɬɢɱɟɫɤɨɣ ɩɪɨɝɪɟɫɫɢɢ 

8. Ɂɚɦɟɧɚ ɮɨɪɦɭɥɵ ɜ ɹɱɟɣɤɟ ɧɚ ɡɧɚɱɟɧɢɟ 

9. Ʉɨɩɢɪɨɜɚɧɢɟ, ɩɟɪɟɦɟɳɟɧɢɟ, ɜɵɪɟɡɚɧɢɟ ɨɛɥɚɫɬɟɣ, ɫɩɟɰɢɚɥɶɧɚɹ ɜɫɬɚɜɤɚ. 
10. ɂɫɩɨɥɶɡɨɜɚɧɢɟ ɢɦɟɧ. ɉɪɢɦɟɪɵ ɢɦɟɧ. Ʉɚɤɢɟ ɨɝɪɚɧɢɱɟɧɢɹ ɫɭɳɟɫɬɜɭɸɬ ɩɪɢ ɡɚɞɚɧɢɢ ɢɦɟɧ? 

11. Ɂɚɳɢɬɚ ɫɨɞɟɪɠɢɦɨɝɨ ɹɱɟɟɤ ɨɬ ɧɟɫɚɧɤɰɢɨɧɢɪɨɜɚɧɧɨɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɢ ɜɧɟɫɟɧɢɹ ɢɡɦɟɧɟɧɢɣ. 
12. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɮɨɪɦɭɥɚɦɢ. Ɍɢɩɵ ɮɨɪɦɭɥ. 
13. Ɍɢɩɵ ɮɭɧɤɰɢɣ. ȼɫɬɚɜɤɚ ɮɭɧɤɰɢɣ. 
14. Ɉɱɟɪɟɞɧɨɫɬɶ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɨɩɟɪɚɰɢɣ ɜ ɮɨɪɦɭɥɚɯ. Ɇɚɫɬɟɪ ɮɭɧɤɰɢɣ 

15. ɉɨɧɹɬɢɟ ɢ ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ ɨɬɧɨɫɢɬɟɥɶɧɵɯ ɢ ɚɛɫɨɥɸɬɧɵɯ ɫɫɵɥɨɤ 

16. Ɍɢɩɵ ɞɢɚɝɪɚɦɦ. ɉɪɢɦɟɧɟɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɨɩɪɟɞɟɥɟɧɧɨɝɨ ɬɢɩɚ. ɋɨɡɞɚɧɢɟ ɢ ɦɨɞɢɮɢɰɢɪɨɜɚɧɢɟ ɞɢɚɝɪɚɦɦɵ. 
17. ɇɚɛɨɪ ɞɚɧɧɵɯ ɧɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦɟ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɨɩɟɪɚɰɢɢ ɫ ɧɚɛɨɪɨɦ ɞɚɧɧɵɯ. ɉɨɞɩɢɫɢ ɩɨ ɨɫɢ ɏ, ɞɨɛɚɜɥɟɧɢɟ ɪɹɞɚ ɧɚ ɝɪɚɮɢɤ. 
18. ɉɟɱɚɬɶ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ ɜ Excel. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɩɨɥɹɦɢ ɜ ɪɟɠɢɦɟ ɩɪɟɞɜɚɪɢɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨɫɦɨɬɪɚ. ȼɢɞ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ Excel. 
19. Ƚɪɚɧɢɰɚ ɢ ɡɚɥɢɜɤɚ ɹɱɟɟɤ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɲɪɢɮɬɚ ɜ Excel 
20. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. Ɍɚɛɥɢɰɚ ɩɨɞɫɬɚɧɨɜɤɢ. Ⱦɢɫɩɟɬɱɟɪ ɫɰɟɧɚɪɢɟɜ. 
21. ɂɧɫɬɪɭɦɟɧɬɵ ɚɧɚɥɢɡɚ ɜ Excel. ɉɨɢɫɤ ɪɟɲɟɧɢɹ. ɉɨɞɛɨɪ ɩɚɪɚɦɟɬɪɚ. 
22. Ɉɛɥɚɫɬɢ ɩɪɢɦɟɧɟɧɢɹ  ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɯ ɬɚɛɥɢɰ. Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɷɥɟɦɟɧɬɵ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. 
23. Ɋɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɵ Excel: ɜɫɬɚɜɤɚ ɢ ɭɞɚɥɟɧɢɟ ɫɬɪɨɤ, ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɥɢɫɬɨɜ ɪɚɛɨɱɟɣ ɤɧɢɝɢ. ɉɟɪɟɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ 

ɥɢɫɬɨɜ. ɂɡɦɟɧɟɧɢɟ ɲɢɪɢɧɵ ɫɬɨɥɛɰɨɜ ɢ ɜɵɫɨɬɵ ɫɬɪɨɤ. 
24. ɋɩɨɫɨɛɵ ɚɞɪɟɫɚɰɢɢ ɜ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɨɣ ɬɚɛɥɢɰɟ Excel. 
25. Ɉɮɨɪɦɥɟɧɢɟ ɬɚɛɥɢɰɵ ɜ Excel: ɲɪɢɮɬɨɜɨɟ ɨɮɨɪɦɥɟɧɢɟ, ɜɵɪɚɜɧɢɜɚɧɢɟ ɜ ɹɱɟɣɤɚɯ. 
26. ɋɩɨɫɨɛɵ ɡɚɩɨɥɧɟɧɢɹ ɛɥɨɤɨɜ ɹɱɟɟɤ ɬɢɩɨɜɵɦɢ ɩɨɫɥɟɞɨɜɚɬɟɥɶɧɨɫɬɹɦɢ. 
27. Ɏɢɥɶɬɪɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɪɟɠɢɦɟ Ⱥɜɬɨɮɢɥɶɬɪ. 
28. ȼɫɬɚɜɤɚ ɞɢɚɝɪɚɦɦ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɵɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɵ ɪɟɞɚɤɬɨɪɚ Word. 
29. ɇɚɡɨɜɢɬɟ ɫɨɫɬɚɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɣ, ɜɯɨɞɹɳɢɯ ɜ ɨɮɢɫɧɵɣ ɩɚɤɟɬ. 
30. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɍɫɥɨɜɧɨɟ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

31. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ «ɉɪɟɞɫɬɚɜɥɟɧɢɟ» ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel ɢ ɞɥɹ ɱɟɝɨ ɨɧɨ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɬɫɹ? 

32. ɑɬɨ ɬɚɤɨɟ ɤɨɧɫɨɥɢɞɚɰɢɹ ɞɚɧɧɵɯ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ Microsoft Excel? 

33. Ɍɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɨɛɪɚɛɨɬɤɢ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɜ. Ɏɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɨɫɨɛɟɧɧɨɫɬɢ ɪɟɞɚɤɬɨɪɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜ, ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɨɜ, 
ɢɡɞɚɬɟɥɶɫɤɢɯ ɫɢɫɬɟɦ. ɉɪɢɦɟɪɵ. 

34. Ɉɛɳɚɹ ɯɚɪɚɤɬɟɪɢɫɬɢɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɨɝɨ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɚ Microsoft Word: ɧɚɡɧɚɱɟɧɢɟ, ɮɭɧɤɰɢɨɧɚɥɶɧɵɟ ɜɨɡɦɨɠɧɨɫɬɢ, ɪɟɠɢɦɵ ɪɚɛɨ-
ɬɵ ɫ ɞɨɤɭɦɟɧɬɨɦ, ɬɢɩɵ (ɪɚɫɲɢɪɟɧɢɹ) ɫɨɡɞɚɜɚɟɦɵɯ ɮɚɣɥɨɜ. 

35. ɉɚɪɚɦɟɬɪɵ ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɞɥɹ ɲɪɢɮɬɚ, ɚɛɡɚɰɚ, ɫɬɪɚɧɢɰɵ ɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɨɪɟ Microsoft Word. 
36. Ɋɚɛɨɬɚ ɫ ɬɚɛɥɢɰɚɦɢ ɜ Microsoft Word . Ɉɫɧɨɜɧɵɟ ɤɨɦɚɧɞɵ ɞɥɹ ɫɨɡɞɚɧɢɹ, ɮɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɢ ɪɟɞɚɤɬɢɪɨɜɚɧɢɹ ɬɚɛɥɢɰ. 
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37. Ɏɨɪɦɚɬɢɪɨɜɚɧɢɟ ɬɟɤɫɬɚ ɢ ɚɛɡɚɰɚ ɜ Microsoft Word.  
38. ɇɭɦɟɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢ ɦɚɪɤɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɫɩɢɫɤɢ Microsoft Word 

39. Ɋɟɞɚɤɬɨɪ ɮɨɪɦɭɥ ɜ Microsoft Word. 
40. ȼɵɱɢɫɥɟɧɢɹ ɜ ɬɚɛɥɢɰɚɯ Microsoft Word. ɋɨɪɬɢɪɨɜɤɚ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɢ ɜ Microsoft Word 

 

Ʉɨɧɬɪɨɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ ɫɬɭɞɟɧɬɨɜ ɡɚɨɱɧɨɣ ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱɟɧɢɹ 
Ɋɚɛɨɬɚ ɫɨɫɬɨɢɬ ɢɡ ɬɪɟɯ ɡɚɞɚɧɢɣ, ɨɯɜɚɬɵɜɚɸɳɢɯ ɤɭɪɫ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ, ɢ ɜɵɩɨɥɧɹɟɬɫɹ ɩɨ ɜɚɪɢɚɧɬɭ. ȼɵɛɨɪ ɜɚɪɢɚɧɬɚ ɨɩɪɟɞɟɥɹɟɬɫɹ  ɞɜɭɦɹ ɩɨ-

ɫɥɟɞɧɢɦɢ ɰɢɮɪɚɦɢ ɡɚɱɟɬɧɨɣ ɤɧɢɠɤɢ ɫɬɭɞɟɧɬɚ. 

ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɜɚɪɢɚɧɬɨɜ ɡɚɞɚɧɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ, ɦɟɬɨɞɢɤɚ ɟɟ ɜɵɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ ɩɪɢɜɟɞɟɧɵ ɜ ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɯ ɭɤɚɡɚɧɢ-
ɹɯ ɞɥɹ ɧɚɩɢɫɚɧɢɹ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨɣ ɪɚɛɨɬɵ [2]. 

ɉɨɥɧɵɣ ɮɨɧɞ ɨɰɟɧɨɱɧɵɯ ɫɪɟɞɫɬɜ, ɜɤɥɸɱɚɸɳɢɣ ɬɟɤɭɳɢɣ ɤɨɧɬɪɨɥɶ ɭɫɩɟɜɚɟɦɨɫɬɢ ɢ  ɩɟɪɟɱɟɧɶ ɤɨɧɬɪɨɥɶɧɨ-ɢɡɦɟɪɢɬɟɥɶɧɵɯ ɦɚɬɟ-
ɪɢɚɥɨɜ (ɄɂɆ) ɩɪɢɜɟɞɟɧ ɜ ɩɪɢɥɨɠɟɧɢɢ ɤ ɪɚɛɨɱɟɣ ɩɪɨɝɪɚɦɦɟ. 

8. ɍɑȿȻɇɈ-ɆȿɌɈȾɂɑȿɋɄɈȿ ɂ ɂɇɎɈɊɆȺɐɂɈɇɇɈȿ ɈȻȿɋɉȿɑȿɇɂȿ ȾɂɋɐɂɉɅɂɇɕ 
 

8.1 Ɉɫɧɨɜɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ 
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ɋ. ɂɜɚɧɨɜɚ. - Ɇ. : ɄɇɈɊɍɋ, 2011. - 333 ɫ. - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-406-00519-4 : 262-50. (5 ɷɤɡ. ) 

3. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ ȼ.Ⱥ. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ, ɚɜɬɨɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ ɢ ɫɢɫɬɟɦɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɢɯ ɫɩɟɰ. 
/ ȼ. Ⱥ. Ƚɜɨɡɞɟɜɚ. - Ɇ. : ɎɈɊɍɆ : ɂɇɎɊȺ-Ɇ, 2011. - 536 ɫ. : ɢɥ. - ISBN 978-5-8199-0449-7 (ɎɈɊɍɆ). - ISBN 978-5-16-004572-6 (ɂɇɎɊȺ-

Ɇ) : 388-50. (20 ɷɤɡ. ) 
4. ɏɨɯɥɨɜɚ ɇ.Ɇ.  ɂɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɟ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ. Ɍɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ ɤ ɷɤɡɚɦɟɧɚɦ / ɇ. Ɇ. ɏɨɯɥɨɜɚ. - Ɇ. : 

ɉɪɢɨɪ-ɢɡɞɚɬ, 2010. - 191 ɫ. - (ȼ ɩɨɦɨɳɶ ɫɬɭɞɟɧɬɭ. Ʉɨɧɫɩɟɤɬ ɥɟɤɰɢɣ). - ISBN 978-5-9512-0916-0 : 117-00. (5 ɷɤɡ. ) 
 

8.2 Ⱦɨɩɨɥɧɢɬɟɥɶɧɚɹ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɚ  
 
10. Ɉɥɢɮɟɪ, ȼ.Ƚ. Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ. ɉɪɢɧɰɢɩɵ, ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ, ɩɪɨɬɨɤɨɥɵ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛ. ɩɨɫɨɛɢɟ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɜɵɱ. 

ɬɟɯɧɢɤɚ" / ȼ. Ƚ. Ɉɥɢɮɟɪ, ɇ. Ⱥ. Ɉɥɢɮɟɪ. - 4-ɟ ɢɡɞ. - ɋɉɛ. [ɢ ɞɪ.] : ɉɢɬɟɪ, 2011. - 943 ɫ. - (ɍɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ). - Ƚɪɢɮ Ɇɢɧ. ɨɛɪ. - ISBN 978-

5-459-00920-0 : 459-60. (5 ɷɤɡ. ) 
11. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ Ɋ.Ʌ.  Ʉɨɦɩɶɸɬɟɪɧɵɟ ɫɟɬɢ [Ɍɟɤɫɬ] : ɭɱɟɛɧɢɤ ɞɥɹ ɜɭɡɨɜ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. 010400 "ɉɪɢɤɥɚɞɧɚɹ ɦɚɬɟɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɢ 010300 

"Ɏɭɧɞɚɦɟɧɬɚɥɶɧɚɹ ɢɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰ. ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɢ". ȼ 2 ɬ. Ɍ.1 : ɋɢɫɬɟɦɵ ɩɟɪɟɞɚɱɢ ɞɚɧɧɵɯ / Ɋ. Ʌ. ɋɦɟɥɹɧɫɤɢɣ. - Ɇ. : Ⱥɤɚɞɟɦɢɹ, 
2011. - 297 ɫ. - (ȼɵɫɲɟɟ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɟ). - Ƚɪɢɮ ɍɆɈ. - ISBN 978-5-7695-7151 : 356-84. (5 ɷɤɡ. ) 

12. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. 
ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨ-
ɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

13. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝɨɬɨɜɤɢ "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫ-
ɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɫɪɟɞɫɬɜɚ", "ɇɚɡɟɦɧɵɟ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɤɨɦɩɥɟɤɫɵ", "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" 
/ Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 63 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM 
PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

14. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. 
ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. - ɛ/ɰ. (20 ɷɤɡ.) 

15. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ, Ƚ.Ⱥ.  ɉɪɢɤɥɚɞɧɨɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɞɥɹ ɫɚɦ. ɩɨɞɝɨɬ. ɢ ɜɵɩ. ɤɨɧɬɪ. ɡɚɞɚɧɢɣ ɫɬɭɞ. ɡɚɨɱ. 
ɮɨɪɦɵ ɨɛɭɱ. ɮɚɤ. ɦɟɯɚɧɢɡɚɰɢɢ ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. ɩɨɞɝ. "ɗɤɫɩɥɭɚɬɚɰɢɹ ɬɪɚɧɫɩɨɪɬɧɨ-ɬɟɯɧɨɥɨɝ. ɦɚɲɢɧ ɢ ɤɨɦɩɥɟɤɫɨɜ" / Ƚ. Ⱥ. ɉɨɥɭɛɟɞɨɜɚ ; ɇɨɜɨ-
ɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 23 ɫ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe 
Acrobat X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ   

16. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [Ɍɟɤɫɬ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. 
ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - 
ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. (45 ɷɤɡ.) 

17. əɧɱɟɧɤɨ Ⱦ.ȼ.  Ɉɫɧɨɜɵ ɩɪɨɝɪɚɦɦɢɪɨɜɚɧɢɹ ɧɚ ɹɡɵɤɟ ɉɚɫɤɚɥɶ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] : ɩɪɚɤɬɢɤɭɦ ɩɨ ɞɢɫɰ. "ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ" ɞɥɹ ɫɬɭɞ. ɨɱ. ɢ 
ɡɚɨɱ. ɮɨɪɦ ɨɛɭɱ. ɩɨ ɧɚɩɪɚɜɥ. "ɋɬɪɨɢɬɟɥɶɫɬɜɨ", "Ɂɟɦɥɟɭɫɬɪɨɣɫɬɜɨ ɢ ɤɚɞɚɫɬɪɵ", "ɋɨɰɢɚɥɶɧɚɹ ɪɚɛɨɬɚ" / Ⱦ. ȼ. əɧɱɟɧɤɨ ; ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-
ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ ȾȽȺɍ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2014. - 92 ɫ. - ɛ/ɰ. ɀɆȾ; PDF; 1,03 ɆȻ. - ɋɢɫɬɟɦ. ɬɪɟɛɨɜɚɧɢɹ : IBM PC ; Windows 7 ; Adobe Acrobat 
X Pro . - Ɂɚɝɥ. ɫ ɷɤɪɚɧɚ 

18. ɂɧɮɨɪɦɚɬɢɤɚ : ɭɱɟɛɧɨ-ɦɟɬɨɞɢɱɟɫɤɨɟ ɩɨɫɨɛɢɟ / ɚɜɬ.-ɫɨɫɬ. ȼ.ɂ. Ʌɟɛɟɞɟɜ ; Ɇɢɧɢɫɬɟɪɫɬɜɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ ɢ ɧɚɭɤɢ Ɋɨɫɫɢɣɫɤɨɣ Ɏɟɞɟɪɚɰɢɢ, Ɏɟ-
ɞɟɪɚɥɶɧɨɟ ɝɨɫɭɞɚɪɫɬɜɟɧɧɨɟ ɚɜɬɨɧɨɦɧɨɟ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɟ ɭɱɪɟɠɞɟɧɢɟ ɜɵɫɲɟɝɨ ɩɪɨɮɟɫɫɢɨɧɚɥɶɧɨɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ «ɋɟɜɟɪɨ-Ʉɚɜɤɚɡɫɤɢɣ ɮɟ-
ɞɟɪɚɥɶɧɵɣ ɭɧɢɜɟɪɫɢɬɟɬ». - ɋɬɚɜɪɨɩɨɥɶ : ɋɄɎɍ, 2016. - 116 ɫ. : ɢɥ. - Ȼɢɛɥɢɨɝɪ.: ɫ. 87. ; Ɍɨ ɠɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]. - URL: 

http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=459051 (28.08.2020). 

 

8.3 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɪɟɫɭɪɫɨɜ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ», ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɵɯ ɞɥɹ ɨɫɜɨ-
ɟɧɢɹ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 

ɍɱɟɛɧɵɣ ɝɨɞ ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ ɫ ɭɤɚɡɚɧɢɟɦ ɪɟɤɜɢɡɢɬɨɜ ɋɪɨɤ ɞɟɣɫɬɜɢɹ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚ 

2020/2021 

Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 11/2020 ɧɚ ɨɤɚɡɚɧɢɟ ɭɫɥɭɝ ɩɨ ɩɪɟɞɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ 
ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɦ ɷɤɡɟɦɩɥɹɪɚɦ ɩɪɨɢɡɜɟɞɟɧɢɣ ɧɚɭɱɧɨɝɨ, 
ɭɱɟɛɧɨɝɨ ɯɚɪɚɤɬɟɪɚ, ɫɨɫɬɚɜɥɹɸɳɢɦ ɛɚɡɭ ɞɚɧɧɵɯ ɗȻɋ «ɅȺɇɖ» 
ɨɬ 11.02.2020 ɝ. ɫ ɈɈɈ «ɗȻɋ ɅȺɇɖ» 

ɫ 20.02.2020 ɝ. ɩɨ  
20.02.2021 ɝ. 

2020/2021 Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ ɋɗȻ ʋ ɇȼ-171 ɧɚ ɨɤɚɡɚɧɢɟ ɭɫɥɭɝ ɨɬ 18.12.2019 ɝ. 
ɫ ɈɈɈ «ɗȻɋ ɅȺɇɖ» 

ɫ 18.12.2019 ɝ. ɩɨ 31.12.2022 ɝ. 

2020/2021 Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 501-01/20 ɨɛ ɨɤɚɡɚɧɢɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɭɫɥɭɝ ɨɬ 
22.01.2020 ɝ. ɫ ɈɈɈ «ɇɟɤɫɆɟɞɢɚ» 

ɫ 20.01.2020 ɝ. ɩɨ 19.01.2026 ɝ. 

2020/2021 Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 11 ɨɤɚɡɚɧɢɹ ɭɫɥɭɝ ɨɞɧɨɫɬɨɪɨɧɧɟɝɨ ɞɨɫɬɭɩɚ ɤ ɪɟɫɭɪ- ɫ 29.10.2019 ɝ. ɩɨ  
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ɫɚɦ ɧɚɭɱɧɨ-ɬɟɯɧɢɱɟɫɤɨɣ ɛɢɛɥɢɨɬɟɤɢ ɨɬ 29.10.2019 ɝ. ɎȽȺɈɍ 
ȼɈ «ɊȽɍ ɧɟɬɢ ɢ ɝɚɡɚ (ɇɂɍ) ɢɦɟɧɢ ɂ.Ɇ. Ƚɭɛɤɢɧɚ» (ɇɟɮɬɟɝɚɡɨ-
ɜɨɟ ɞɟɥɨ) 

28.10.2020 ɝ. ɫ ɩɨɫɥɟɞɭɸɳɟɣ ɩɪɨ-
ɥɨɧɝɚɰɢɟɣ 

2020/2021 Ⱦɨɝɨɜɨɪ ʋ 10  ɧɚ ɨɤɚɡɚɧɢɟ ɭɫɥɭɝ ɩɨ ɩɪɟɞɨɫɬɚɜɥɟɧɢɸ ɞɨɫɬɭɩɚ 
ɤ ɷɥɟɤɬɪɨɧɧɵɦ ɢɡɞɚɧɢɹɦ ɨɬ 28.10.2019 ɝ. ɫ ɈɈɈ «ɗȻɋ Ʌɚɧɶ» 

ɫ 28.10.2019 ɝ. ɩɨ 28.10.2020 ɝ. 

 

8.4 Ɇɟɬɨɞɢɱɟɫɤɢɟ ɭɤɚɡɚɧɢɹ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɨɫɜɨɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ 
1. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɬɟɤɭɳɟɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɜ ɇɂɆɂ ȾȽȺɍ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]  (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ 

ʋ119 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: 
http://www.ngma.su  

2. 2.Ɍɢɩɨɜɵɟ ɮɨɪɦɵ ɬɢɬɭɥɶɧɵɯ ɥɢɫɬɨɜ ɬɟɤɫɬɨɜɨɣ ɞɨɤɭɦɟɧɬɚɰɢɢ, ɜɵɩɨɥɧɹɟɦɨɣ ɫɬɭɞɟɧɬɚɦɢ ɜ ɭɱɟɛɧɨɦ ɩɪɨɰɟɫɫɟ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]   
/ ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su  

3. 3. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɤɭɪɫɨɜɨɦ ɩɪɨɟɤɬɟ (ɪɚɛɨɬɟ) ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ, ɨɫɜɚɢɜɚɸɳɢɯ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɵɟ ɩɪɨɝɪɚɦɦɵ ɛɚɤɚɥɚɜɪɢɚɬɚ, ɫɩɟɰɢɚɥɢɬɟɬɚ, 
ɦɚɝɢɫɬɪɚɬɭɪɵ[ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ]    (ɜɜɟɞ. ɜ ɞɟɣɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ʋ120 ɨɬ 14 ɢɸɥɹ 2015ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ 
Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ.- ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2015.- Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

4. ɉɨɥɨɠɟɧɢɟ ɨ ɩɪɨɦɟɠɭɬɨɱɧɨɣ ɚɬɬɟɫɬɚɰɢɢ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɩɨ ɩɪɨɝɪɚɦɦɚɦ ɜɵɫɲɟɝɨ ɨɛɪɚɡɨɜɚɧɢɹ [ɗɥɟɤɬɪɨɧɧɵɣ ɪɟɫɭɪɫ] (ɜɜɟɞɟɧɨ ɜ ɞɟɣ-
ɫɬɜɢɟ ɩɪɢɤɚɡɨɦ ɞɢɪɟɤɬɨɪɚ ɇɂɆɂ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ ʋ3-ɈȾ ɨɬ 18 ɹɧɜɚɪɹ 2018 ɝ.) / ɇɨɜɨɱɟɪɤ. ɢɧɠ.-ɦɟɥɢɨɪ. ɢɧ-ɬ Ⱦɨɧɫɤɨɣ ȽȺɍ.-
ɗɥɟɤɬɪɨɧ. ɞɚɧ. - ɇɨɜɨɱɟɪɤɚɫɫɤ, 2018. - Ɋɟɠɢɦ ɞɨɫɬɭɩɚ: http://www.ngma.su 

 

ɉɪɢɫɬɭɩɚɹ ɤ ɢɡɭɱɟɧɢɸ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ ɜ ɩɟɪɜɭɸ ɨɱɟɪɟɞɶ ɨɡɧɚɤɨɦɢɬɶɫɹ ɫ ɫɨɞɟɪɠɚɧɢɟɦ ɊɉȾ. Ʌɟɤɰɢɢ ɢɦɟɸɬ ɰɟ-
ɥɶɸ ɞɚɬɶ ɫɢɫɬɟɦɚɬɢɡɢɪɨɜɚɧɧɵɟ ɨɫɧɨɜɵ ɧɚɭɱɧɵɯ ɡɧɚɧɢɣ ɨɛ ɨɛɳɢɯ ɜɨɩɪɨɫɚɯ ɞɢɫɰɢɩɥɢɧɵ. ɉɪɢ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɢ ɩɪɨɪɚɛɨɬɤɟ ɬɟɨɪɟɬɢɱɟ-
ɫɤɨɝɨ ɦɚɬɟɪɢɚɥɚ ɞɥɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɯɫɹ ɧɟɨɛɯɨɞɢɦɨ: 

- ɩɨɜɬɨɪɢɬɶ ɡɚɤɨɧɫɩɟɤɬɢɪɨɜɚɧɧɵɣ ɧɚ ɥɟɤɰɢɨɧɧɨɦ ɡɚɧɹɬɢɢ ɦɚɬɟɪɢɚɥ ɢ ɞɨɩɨɥɧɢɬɶ ɟɝɨ ɫ ɭɱɟɬɨɦ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɨɣ ɩɨ ɞɚɧɧɨɣ 
ɬɟɦɟ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɵ; 

- ɩɪɢ ɫɚɦɨɫɬɨɹɬɟɥɶɧɨɦ ɢɡɭɱɟɧɢɢ ɬɟɦɵ ɫɞɟɥɚɬɶ ɤɨɧɫɩɟɤɬ, ɢɫɩɨɥɶɡɭɹ ɪɟɤɨɦɟɧɞɨɜɚɧɧɵɟ ɜ ɊɉȾ ɥɢɬɟɪɚɬɭɪɧɵɟ ɢɫɬɨɱɧɢɤɢ ɢ 
ɪɟɫɭɪɫɵ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɨ-ɬɟɥɟɤɨɦɦɭɧɢɤɚɰɢɨɧɧɨɣ ɫɟɬɢ «ɂɧɬɟɪɧɟɬ». 

 

8.5 ɉɟɪɟɱɟɧɶ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɬɟɯɧɨɥɨɝɢɣ ɢɫɩɨɥɶɡɭɟɦɵɯ ɩɪɢ ɨɫɭɳɟɫɬɜɥɟɧɢɢ ɨɛɪɚɡɨɜɚɬɟɥɶɧɨɝɨ ɩɪɨ-
ɰɟɫɫɚ, ɩɪɨɝɪɚɦɦɧɨɝɨ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɹ ɢ ɢɧɮɨɪɦɚɰɢɨɧɧɵɯ ɫɩɪɚɜɨɱɧɵɯ ɫɢɫɬɟɦ, ɞɥɹ ɨɫɜɨɟɧɢɹ ɨɛɭɱɚɸɳɢɦɢɫɹ ɞɢɫɰɢ-
ɩɥɢɧɵ 
 

ɇɚɢɦɟɧɨɜɚɧɢɟ ɪɟɫɭɪɫɚ Ɋɟɤɜɢɡɢɬɵ ɞɨɝɨɜɨɪɚ 

ɉɪɨɝɪɚɦɦɧɚɹ ɫɢɫɬɟɦɚ ɞɥɹ ɨɛɧɚɪɭɠɟɧɢɹ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ ɡɚɢɦ-
ɫɬɜɨɜɚɧɢɣ ɜ ɭɱɟɛɧɵɯ ɢ ɧɚɭɱɧɵɯ ɪɚɛɨɬɚɯ «Ⱥɧɬɢɩɥɚɝɢɚɬ. 
ȼɍɁ» ɜɟɪɫɢɢ 3.3»; 
ɉɪɨɝɪɚɦɦɧɨɟ ɨɛɟɫɩɟɱɟɧɢɟ «Ɇɨɞɭɥɶ ɩɨɢɫɤɚ ɬɟɤɫɬɨɜɵɯ 
ɡɚɢɦɫɬɜɨɜɚɧɢɣ «Ɉɛɴɟɞɢɧɟɧɧɚɹ ɤɨɥɥɟɤɰɢɹ» 

Ʌɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ 1446 ɨɬ 03.02.2020 ɝ. ȺɈ 
«Ⱥɧɬɢɩɥɚɝɢɚɬ» (ɫ 03.02.2020 ɝ. ɩɨ 03.02.2021 ɝ.). 
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ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000418096/44 ɨɬ 
20.12.2019 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 20.12.2019 ɝ. 
ɩɨ 20.12.2020 ɝ.) 
ɋɭɛɥɢɰɟɧɡɢɨɧɧɵɣ ɞɨɝɨɜɨɪ ʋ Tr000418096/45 ɨɬ 
20.12.2019 ɝ. ȺɈ «ɋɨɮɬɅɚɣɧ Ɍɪɟɣɞ» (ɫ 20.12.2019 ɝ. 
ɩɨ 20.12.2020 ɝ.) 
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Ⱦɨɩɨɥɧɟɧɢɹ ɢ ɢɡɦɟɧɟɧɢɹ ɪɚɫɫɦɨɬɪɟɧɵ ɧɚ ɡɚɫɟɞɚɧɢɢ ɤɚɮɟɞɪɵ «26» ɚɜɝɭɫɬɚ 2020 ɝ. 
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